FEGYVERNEK NAGYKOZSEG POLGARMESTERE ORMENYES KOZSEG POLGARMESTERE
5231. Fegyvernek, Felszabadulas Gt 171. 5222. Orményes, Felszabadulas u. 16.

MEGHIVO

Fegyvernek Q_nkorményzat Képviselbtestilete és
Orményes Onkormanyzat Képviselétestiilete

2009. szeptember 2-an — szerdan — 15 6rakor egyiittes ilést
tart, melyre tisztelettel meghivom.

Helye: Orményes Kozséghaza

Napirend:

1. AKorjegyz6ségrol sz616 Megallapodas modositasaroél (E/1)

2. Fegyvernek-Orményes Korjegyzdség Alapité Okiratanak megsziintetésérél (E/2)

3. Fegyvernek-Orményes Korjegyzéség SZMSZ megsziintetésérdl (E/3)

4. Fegyvernek NagykOzség Polgarmesteri  Hivatal Alapit6  Okiratanak
modositasaroél (E/4)

5. Orczy Anna Altalanos Iskola, Szakiskola és Egységes Pedag6giai Szakszolgéalat
Alapité Okiratanak modositasa. (E/5)

6. Korjegyz6ség 2009. évi koltségvetésének moédositasa (E/6)

A napirendek eléaddja: Huber Ferenc polgarmester és Buzas Istvanné korj.feladatokat
ellaté jegyz6

Fegyvernek, 2009. augusztus 25.

Huber Ferenc Torok Csaba
polgarmester polgarmester



FEGYVERNEK NAGYKOZSEG POLGARMESTERE
5231. Fegyvernek, Felszabadulas ut 171.

MEGHIVO
Fegyvernek Onkormanyzat Képviselétestiilete 2009. szeptember 2-an (szerda) 16 6rai kezdettel
soron kivili Glést tart, melyre tisztelettel meghivom.

Ulés helye: ORMENYES KOZSEGHAZA

Napirendi javaslat:
1. Fegyvernek Nagykoézség Onkormanyzat Képviselétestillete SZMSZ mddositasardl (F/1)
2. Polgarmesteri Hivatal SZMSZ hatalyon kivil helyezésérél (,,régi) (F/2)
3. Polgarmesteri Hivatal SZMSZ jévahagyasarol (,,uj”) (F/3)

A napirendek eléadéja: Huber Ferenc polgarmester

Fegyvernek, 2009. augusztus 25.

Huber Ferenc
polgarmester



Fegyvernek - Orményes Korjegyzéség

2009. évi 2.sz. médositas

1.sz.melléklet

, 2009. eredeti 2009. médositott 2009. javasolt 2009. javasolt| 5,09 mggositott 2009. méd.
Megnevezes eléiranyzat eléiranyzat maodositas ndeOS'taS eléiranyzat eJowanyzat
dsszesen O0sszesen
Fegyvernek| Orményes | Fegyvernek | Orményes |[Fegyvernek | Orményes Fegyvernek [ Orményes

BEVETEL OSSZESEN 109192 17000 108412 17361 2842 1612 4454 111254 18973 130227
I. Miikodési bevételek 150 166 166 166
- Intézményi miikddeési bev. 150 166 166 166
1l. Tamogatas értékii bevétel 1296 300 1596 1296 300 1596
- Tamogatas értékii miikddési bevétel

1296 300 1596 1296 300 1596
= Egyéb tamogatas értékii bevétel
I11. Intézményfinanszirozas 109042 17000 107534 17361 1546 1312 2858 109080 18673 127753
Onkorméanyzati kieg. 6ssz. 101842 17000 101842 17000 503 1134 1637 102345 18134 120479
I. Onkorményzati kiegészités 101842 17000 101842 17000 -588 942 354 101254 17942 119196
I11.Kereset kiegészités 5% jar.megt. 1091 192 1283 1091 192 1283
Tamogatasok dsszesen: 3600 5692 361 1043 178 1221 6735 539 7274
- Normativa 3600 3600 3600 3600
- Kereset kiegészités 2092 361 1043 178 1221 3135 539 3674
- Egyszeri bérkiegészités
IV. Pénzforg.nélk.bevétel 712 712 712
- El6z6 évi pénzmaradvany 712 712 712
KIADASOK OSSZESEN 105592 17000 108412 17361 2842 1612 4454 111254 18973 130227
I. Személyi juttatasok 74249 11207 75834 11480 1871 1179 3050 77705 12659 90364
- Bér 64840 9989 66225 10262 1871 328 3050 68096 10590 78686
- Egyéb 9409 1218 9609 1218 851 9609 2069 11678
I1.Jarulekok 22164 3438 22671 3526 -520 179 -341 22151 3705 25856
111.Dologi kiadasok 9179 2355 9771 2355 567 95 662 10338 2450 12788
VI. Tartalék 924 159 1083 924 159 1083
- Jarulék megtakaritas 924 159 1083 924 159 1083
V. Felhalmozasi kiadasok 136 136 136
- Beruhazés 136 136 136
Allashely 34,25 6 0,75 35 6 41

Fegyvernek, 2009. augusztus 19.







................ /2009.(1X.3.) sz.

Fegyvernek Polgarmesteri
helyezésérél.

F/2

hatérozati javaslat

Hivatal Szervezeti és Miikédési Szabdalyzata hatalyon kivil

Fegyvernek Onkorményzat Képviselstestillete az 51/2007.(111.26.) sz.
hatérozattal jovahagyott Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatarol, belsé szervezeti tagoz6dasarél, munka- és
tgyfélfogadasi rendjérl sz6lé hatarozatot 2009. december 31.
napjaval hatalyon kiviil helyezi.

Errél értestl:

1.) Huber Ferenc polgarmester

2.) Buzas Istvanné korjegyzéi feladatokat ellaté jegyzé
3.) Polgarmesteri Hivatal csoportvezetsi

4.) Képviselstestilet tagjai

Fegyvernek, 2009. augusztus 14.



E/2

................ /2009.(1X.3.) sz. hatérozati javaslat

Fegyvernek-Orményes Korjegyzéség megsziintetésérél és Alapité Okiratanak hatalyon kiviil
helyezésérél.

Fegyvernek Onkormanyzat Képviselétestiilete és Orményes Onkormanyzat
Képviselétestiilete a Fegyvernek-Orményes Korjegyzséget megsziinteti és a
47/2007.(111.26.) sz. hatéarozattal elfogadott Alapité Okiratot és annak
madositasait 2009. december 31. napjaval hatalyon kivil helyezi a mellékelt
,,Megsziinteté Okirat” alapjan.

Errél értesul:

1.) Orményes Onkormanyzat Polgarmestere

2.) Fegyvernek Onkormanyzat Polgarmestere
3.) Buzas Istvanné korj.feladatokat ellatd jegyzé
4.) Polgarmesteri Hivatal Orményes

5.) Polgarmesteri Hivatal Fegyvernek

6.) Képvisel6testuletek tagjai

Fegyvernek-Orményes Kérjegyzéség
MEGSZUNTETO OKIRATA

Fegyvernek Onkormanyzat Képviselétestillete és Orményes Onkorméanyzat Képviselétestiilete az
allamhaztartasrol szolé 217/1998.(X11.30.) Kormany rendelet 11. 8. (2) bekezdése, valamint a
koltségvetési szervek jogallasardl szl 2008. évi CV. tv. 4. 8. (2) bekezdése alapjan Fegyvernek-
Orményes Korjegyzdség Alapité Okiratat az aldbbiak szerint megsziinteti 2009. december 31.
napjaval.

1.) Megsziing szerv neve: Fegyvernek-Orményes Kérjegyzéség
székhelye: 5231. Fegyvernek, Felszabadulas at 171.

2.) Megsziinés oka: a helyi énkorméanyzatokrol sz616 1990. évi LXV. tv. 38. 8. (3) bek. alapjan
nagykozség esetén korjegyzéségi feladatokat a jegyzé a Polgarmesteri Hivatal bevonasaval
latja el.

3.) Kozfeladat jovébeni ellatasa: Fegyvernek Nagykdzség Polgarmesteri Hivatala

4.) Megsziintetd hatarozat szdma: ................/2009.(1X.3.)
Fegyvernek Onkormanyzat Polgarmester Orményes Onkorményzat Polgarmestere
Huber Ferenc Torok Csaba

Fegyvernek-Orményes Korjegyzoség
Buzas Istvanné kérjegyzai feladatokat ellato jegyzo



E/1

............... /2009.(1X.3.) sz. hatarozati javaslat
Fegyvernek-Orményes Kérjegyzéség Megallapodasanak madositasardl

Fegyvernek Onkormanyzat Képviselétestillete és  Orményes  Onkormanyzat
Képviselotestiilete a  46/2007.(111.26.) sz. hatarozattal jovahagyott és a
260/2007.(X11.11.), 25/2009.(11.12.) sz. hatarozattal modositott Megallapodast az
alabbiak szerint médositja, 2010. janudr 1-i hatallyal:

1) A ,Megallapodas” cime az alabbira modosul:
»~MEGALLAPODAS POLGARMESTERI HIVATAL
(KORJEGYZOSEG) MUKODESEROL”

2) Az ,I. Altalanos rendelkezések” fejezet hatalyat veszti és helyébe az alabbi
fejezet I1ép:

L. Altalanos rendelkezések

1) Fegyvernek Nagykdzség Onkorményzat Képviselotestiilete (Fegyvernek, Felszabadulas u.
171.) és Orményes Kozség Onkormanyzat Képviselétestiilete (Orményes, Felszabadulas Gt
16.) elhatérozzak, hogy 2010. januér 1-i hatallyal hatarozatlan idére Polgarmesteri Hivatal
(Korjegyzoség) Korjegyzoéséget hoznak létre és tartanak fenn.

2.) A Polgarmesteri Hivatal (Korjegyzsség)

székhelye: Fegyvernek nagykozség
cime: 5231. Fegyvernek, Felszabadulas Gt 171.

3.) A Polgarmesteri Hivatal (KOrjegyzéség)
telephelye: Orményes, Felszabadulas u. 16.
Telephely neve: Fegyvernek Nagykozség Polgarmesteri Hivatal Orményesi
Hivatala 5222. Orményes, Felszabadulés Gt 16.

4.) A Polgarmesteri Hivatal (KOrjegyzéség)
neve: Fegyvernek Nagykozség Polgarmesteri Hivatala
cime: Fegyvernek, Felszabadulés it 171.

5.) A Polgarmesteri Hivatal (Kérjegyzéség) illetékességi teriilete Fegyvernek és Orményes
kozségek kozigazgatasi teriiletével egyezik meg.

6.) A Polgarmesteri Hivatal (Korjegyzéség) hivatali bélyegzéjének felirata:

a. Fegyverneken: ,,Fegyvernek Nagykozség Polgarmesteri Hivatala”
b. Orményesen: ,,Fegyvernek Nagykozség Polgarmesteri Hivatal Orményesi Hivatala”

7.) A Polgarmesteri Hivatal (Korjegyzéség) miikodése soran mindkét énkormanyzat torekszik
arra, hogy az 6nkormanyzatok anyagi érdekei ne sériiljenek.

8.) A Polgarmesteri Hivatal (Korjegyzéség) iranyité szerve: (a 217/1998.(X11.30.) Korm.r. 13. 8.
(4) bek. alapjan)

a. Fegyvernek Nagykozség Onkormanyzat Képviselétestiilete



b. Orményes Kozség Onkormanyzat Képviseldtestiilete: az Orményes Kozségi
Onkormanyzat gazdasagi, operativ, pénziigyi feladatait az Orményesi Hivatalon belil
ellato koztisztvisel6 tekintetében.

9.) A Polgarmesteri Hivatal (Korjegyzéség) megsziinését az alapitok kezdeményezhetik a
megsziinést megel6z6 3 honappal. Megsziinés esetén a 217/1998.(X11.31.) Korm.r. szerint kell
eljarni.

10.) A Polgarmesteri Hivatal (Korjegyzéség) alapit6 szerve:

a. Fegyvernek Nagykozség Onkormanyzat Képviselstestiilete
b. Orményes Kdzség Onkormanyzat KépviselGtestiilete

11.)A Polgarmesteri Hivatal (Kérjegyzéség) alapité okiratat Fegyvernek Onkorméanyzat
Képviselétestiilete adja ki, madositasat Fegyvernek Onkormanyzat Képviselétestiilete végzi
el. A modositast megelézoen ki kell kérni Orményes Onkormanyzat Képviselétestiiletének
véleményét.”

2.) A L Il. A Korjegyzéség feladata, hataskore, illetékessége™ fejezet kiegészul az alabbi Uj 1.)
ponttal:

»1.) A Polgarmesteri Hivatal (Korjegyzéség) feladatait Fegyvernek Nagykdzség
Polgarmesteri Hivatala latja el.”

3.) A1l fejezet ,,2.)” pontra mddosul és az elsé mondat helyébe az alabbi szoveg Iép és kiegészil
egy Uj 3. ponttal:

.2.) Fegyvernek Nagykozség Polgarmesteri Hivatala mindkét o6nkormanyzat
tekintetében:”

,»3.) Az allamhéztartasrol sz616 217/1998.(X11.30.) Korm.r. 13. §. (4) bek. alapjan az
Orményesi Onkorméanyzat gazdalkodésaval kapcsolatos feladatokat (szakfeladatok) a
Fegyvernek Nagykozség Polgarmesteri Hivatal Orményesi Hivatala latja el az
drményesi telephelyesen. E munkék soran az iranyiti jogot Orményes Onkormanyzat
polgarmestere gyakorolja.”

4.) A LI A korjegyzé kinevezése, jogallasa, a Korjegyzdoség szervezete” fejezet hatalyat veszti
és helyébe az alabbi I11. fejezet 1ép:

S A jegyzé kinevezése, jogallasa, a Polgarmesteri Hivatal (Korjegyzéség)
szervezete

1) A jegyzéi feladatokat az C)t\(. 38. 8. (3) bek. szerinti jegyzé latja el a Fegyvernek
Polgarmesteri Hivatal és az Orményesi Polgarmesteri Hivatal bevonasaval.
2) A jegyzd alkalmazasaval kapcsolatos munkaltatéi jogokat — Fegyvernek

Onkormanyzat Képviselotestillete és Orményes Onkormanyzat
Képviselotestiilete, az egyéb munkaltatdi jogokat Fegyvernek polgarmestere
gyakorolja.

3.) Fegyvernek Nagykozség Polgarmesteri Hivatal dolgozoi tekintetében a

munkaltatoi jogkort a jegyzé gyakorolja. A kinevezéshez, vezetéi megbizashoz,
felmentéshez, visszavonashoz, jutalmazashoz Fegyvernek oOnkormanyzat
polgarmesterének egyetértése szlikséges. Fegyvernek Nagykozség Polgarmesteri
Hivatal Orményesi Hivatala tekintetében a dolgozok kinevezéséhez,
felmentéséhez, jutalmazasahoz Orményes Onkormanyzat polgarmesterének
egyetértése sziikséges.



4.) Ajegyzé jogallasa:
a. aPolgarmesteri Hivatal (Korjegyzéség) felelés vezetsje
b. gyakorolja a Polgarmesteri Hivatal (Korjegyz6ség) hataskorébe tartoz6
hatésagi jogkoroket
c. szervezi a Polgarmesteri Hivatal (Korjegyzéség) munkajat
d. tanacskozasi joggal részt vesz a képviselstestiiletek ilésein.
e. heti egy alkalommal, szerdai napon 9-12 6raig személyesen jelen van
Orményes kozség hivatali helyiségében
5.) A Polgarmesteri Hivatal (Korjegyz6ség) létszama : 33 f6
Ebbél: Fegyvernek: 271§
Orményes : 66

Ezen belul:

Orményes
Csoportvezetd
Miiszaki {igyintézé
lgazgatasi
ligyintézé
Titk.eldado 1.

Add

Kv.pénziigy
Osszesen

IR Hlag'

Fegyvernek Fé Atl.Isz. f6
Jegyzd 1 1
lg.csoport 9 7,8
Pi.csoport 10 10
Csoportba nem tartozé 7 6,2
Osszesen 27 25
POLGARMESTERI
HIVATAL(KORJEGYZOSEG) 33 31
MINDOSSZESEN

A tovabbiakban a létszdam mindig a Polgarmesteri Hivatal (Korjegyzdség)
koltségvetésében kerlil jovahagyasra.

6.) a) A Polgarmesteri Hivatal (Kérjegyzéség) Ugyrenddel és SZMSZ-el
rendelkezik, melyek az oOnkormanyzatok képviselstestiiletei SZMSZ-ének
mellékletét képezik.

b.) A koztisztviselok munkakori leirasat a jegyz6 adja ki.”

5.) Az V. fejezet cimében a ,,korjegyzdi feladatokat ellatd” szoveg hatalyat veszti.

6.) Az V. fejezet 1. pontjdban a ,Polgarmesteri” sz6; a 2. pontjaban a ,,A képvisel6testiiletek
egytttes lésének napirendi pontjait és helyét a polgarmesterek egyittesen hatarozzak meg, s e
meghivét a polgarmesterek irjak ald.” mondat hatalyat veszti

7.) Az V. fejezet 3,4, 5, 6, 7, 8. pontja hatalyat veszti és helyébe az alabbi 3, 4, 5. pont Iép:



»3-) A képviseldtestilleti Ulések jegyzokonyveinek elkészitésérél, s a jegyzokonyv egy
példanyanak az Allamigazgatasi Hivatalhoz torténd elkiildésérsl a jegyz6 gondoskodik.

4.) A képviselotestiileti Gléseken a jegyzé koteles részt venni.

5.) A Polgarmesteri Hivatal (Kdrjegyzoség) koltségvetését és zarszamadasat Fegyvernek
Onkormanyzat kdltségvetésérdl és zarszamadasarol készilt rendelet tartalmazza.”

8.) A VI. fejezet 1.) pontjaban a ,,kérjegyzéi feladatokat ellaté” szoveg hatalyat veszti.

9.) A VI. fejezet 2. pontja hatalyat veszti és helyébe az alabbi széveg Iép:
»2.) A koltségeket, bevételeket a Megallapodas 3.) pontja szerinti hivatalonként el kell
kuloniteni, kiilon kell konyvelni.”

10.) A VI. fejezet 3/c. pontjaban a ,, targyhdt megel6z6 hé 26-ig...” szdvegrész helyébe ,,targyhd 29-
ig” (kell atutalni) szoveg kerdl.

11.) A VI. fejezet 5.) pontjaban a ,korjegyzé” sz6 helyébe ,,jegyz6™ sz6 kerdil.
12.) A VI. fejezet 6.) pontja hatalyat veszti és helyébe az alabbi szdveg keriil:

,6.) A Polgarmesteri Hivatal (Korjegyzéség) koltségvetése elkészitésének folyamata:

- a Fegyvernek Nagykdzség Polgarmesteri Hivatala elokésziti a kovetkezd évi
tervkoncepciot elkiilonitve a Fegyvernek Polgarmesteri Hivatal és az Orményes
Polgarmesteri Hivatal koltségvetési javaslatat, melyet tajékoztatasul megkiild
minden év november 15-ig az Orményesi Onkormanyzatnak abbol a célbél, hogy
az Orményesi Onkorményzat a sajat bevételben a hozzajérulést be tudja épiteni.

- A koncepcié alapjan elkészitett Polgarmesteri Hivatali (Kdrjegyzdségi)
koltségvetést telepiilésenként elkiilonitetten a Fegyvernek Onkormanyzat
koltségvetése tartalmazza.

- Az Orményesi Onkorméanyzat koncepcidjat, koltségvetését, beszamoloit,
zarszamadasét a jegyzé iranyitasaval az Orményesi Hivatal késziti el6 és terjeszti
az Orményesi Képviselotestilet elé.

- Az Orményes Kozségi Onkormanyzat koncepcitjat, koltségvetését, elsiranyzat
modositasat,  beszamol6it,  zarszamadasat  Orményes  polgarmesterének
iranyitasaval az Orményesi Hivatal késziti el.”

12.)Ahol a Megallapodasban ,,Korjegyzség” elnevezés szerepel, az ,Polgarmesteri Hivatal
(Korjegyzoség)” elnevezésre modosul.

Errol értesul:

1.) Orményes Onkorményzat polgérmestere
2.) Fegyvernek Onkormanyzat polgarmestere
3.) Buzés Istvanné jegyzd

4.) Polgarmesteri Hivatal Orményes

5.) Polgarmesteri Hivatal Fegyvernek

6.) Képvisel6testiletek tagjai

Fegyvernek, 2009. augusztus 25.

Huber Ferenc
polgarmester



MEGALLAPODAS POLGARMESTERI HIVATAL (KORJEGYZOSEG)
MUKODESERE *°
modositasokkal egységes szerkezetben

Fegyvernek Nagykézség Onkormanyzat Képviselotestiilete és Orményes Kozség Onkormanyzat
Képviselotestillete az onkormanyzatok miitkodésének magasabb szinvonalon torténd elvégzése,
valamint a lakossag onkormanyzati és egyéb Ugyeinek magasabb szinvonalon torténé ellatasa és
kéltségmegtakaritasa érdekében az aldbbiakban allapodnak meg:

I. Altalanos rendelkezések *3

1.) Fegyvernek Nagykozség Onkormanyzat Képviseldtestillete (Fegyvernek, Felszabadulas u.
171.) és Orményes Kozség Onkormanyzat Képviselstestiilete (Orményes, Felszabadulas Gt
16.) elhatérozzék, hogy 2010. januar 1-i hatallyal hatarozatlan idére Polgarmesteri Hivatalt
(Korjegyzoséget) hoznak létre és tartanak fenn.

2.) A Polgarmesteri Hivatal (Korjegyzoség)

székhelye: Fegyvernek nagykozség
cime: 5231. Fegyvernek, Felszabadulas Gt 171.

3.) A Polgarmesteri Hivatal (KOrjegyzéség)
telephelye: Orményes, Felszabadulas u. 16.
Telephely neve: Fegyvernek Nagykdzség Polgarmesteri Hivatal Orményesi
Hivatala 5222. Orményes, Felszabadulés Gt 16.

4.) A Polgarmesteri Hivatal (KOrjegyzéség)
neve: Fegyvernek Nagykozség Polgarmesteri Hivatala
cime: Fegyvernek, Felszabadulés at 171.

5.) A Polgarmesteri Hivatal (Kérjegyzéség) illetékességi teriilete Fegyvernek és Orményes
kozségek kozigazgatasi teriiletével egyezik meg.

6.) A Polgarmesteri Hivatal (Korjegyzéség) hivatali bélyegzéjének felirata:

a. Fegyverneken: ,Fegyvernek Nagykozség Polgarmesteri Hivatala”
b. Orményesen: ,,Fegyvernek Nagykdzség Polgarmesteri Hivatal Orményesi Hivatala”

7.) A Polgarmesteri Hivatal (Korjegyzéség) miikodése soran mindkét énkormanyzat torekszik
arra, hogy az 6nkormanyzatok anyagi érdekei ne sériiljenek.

8.) A Polgarmesteri Hivatal (Korjegyzéség) iranyité szerve: (a 217/1998.(X11.30.) Korm.r. 13. 8.
(4) bek. alapjan)

a. Fegyvernek Nagykozség Onkormanyzat Képviselétestiilete

b. Orményes Kozség Onkormanyzat Képviselétestiilete: az Orményes Kozségi
Onkormanyzat gazdasagi, operativ, pénziigyi feladatait az Orményesi Hivatalon belil
ellatd koztisztvisels tekintetében.

9.) A Polgarmesteri Hivatal (Korjegyzéség) megsziinését az alapitok kezdeményezhetik a
megsziinést megel6z6 3 honappal. Megsziinés esetén a 217/1998.(X11.31.) Korm.r. szerint kell
eljarni.

10.) A Polgarmesteri Hivatal (Korjegyzéség) alapit6 szerve:



a. Fegyvernek Nagykozség Onkormanyzat Képviselstestiilete
b. Orményes Kdzség Onkormanyzat KépviselGtestiilete

11.)A Polgarmesteri Hivatal (Korjegyzéség) alapité okiratat Fegyvernek Onkorméanyzat
Képviselétestiilete adja ki, madositasat Fegyvernek Onkormanyzat Képviselétestiilete végzi
el. A modositast megelézoen ki kell kérni Orményes Onkormanyzat Képviselétestiiletének
véleményét.

I1.
A Polgarmesteri Hivatal (Kérjegyzéség) feladata, hataskore, illetékessége

1.) A Polgarmesteri Hivatal (Korjegyzéség) feladatait Fegyvernek Nagykozség Polgarmesteri
Hivatala latja el. *3

2.) Fegyvernek Nagykozség Polgarmesteri Hivatala mindkét 6nkormanyzat tekintetében:

o ellatja az onkormanyzati testlleti szervekhez (képviselétestiilet, bizottsag) kapcsolodd
adminisztraciés feladatokat, az 6nkormanyzati képviselék munkajanak segitését, a
vezetést segitd funkcidkat, valamint a belsé munkaszervezési igazgatasi teendsket,

o el6késziti és végrehajtja a testuleti szervek 6nkormanyzati dontéseit, a polgarmester
iranyitasa és a jegyzo operativ vezetése mellett,

o el6késziti dontésre az allamigazgatasi gyeket és gondoskodik e dontések
végrehajtasanak megszervezésérol,

o aképviselstestiiletek hataskorébe tartozé intézményiranyitasi feladatokat,

o Fegyvernek nagykozség és Orményes kdzség dnkormanyzatok szakfeladatai operativ
gazdalkodasanak irdnyitadsat, a részben ©nall6 intézmények és szakfeladatok
konyvelését végzi, tovabba elkésziti a két Onkormanyzat koltségvetését és
beszamolgjat. *3

3.) Az éllamhaztartasrol sz616 217/1998.(X11.30.) Korm.r. 13. §. (4) bek. alapjan az Orményesi
Onkorméanyzat gazdalkodasaval —kapcsolatos feladatokat —(szakfeladatok) a Fegyvernek
Nagykozség Polgarmesteri Hivatal Orményesi Hivatala latja el az érményesi telephelyesen. E
munkék soréan az iranyit6i jogot Orményes Onkormanyzat polgarmestere gyakorolja. *3

111. A jegyzé kinevezése, jogallasa, a Polgarmesteri Hivatal (Korjegyzdség)
szervezete *3

1.) A jegyzdi feladatokat az Otv. 38. 8. (3) bek. szerinti jegyzo latja el a Fegyvernek Polgarmesteri
Hivatal és az Orményesi Polgarmesteri Hivatal bevonéasaval.

2.) A jegyzoi alkalmazasdval kapcsolatos munkaltatoi jogokat Fegyvernek Onkormanyzat
Képviselotestiilete és Orményes Onkormanyzat KépviselStestilete, az egyéb munkaltatéi
jogokat Fegyvernek polgarmestere gyakorolja.

3.) Fegyvernek Nagykozség Polgarmesteri Hivatal dolgozdi tekintetében a munkaltatéi jogkort a
jegyzé gyakorolja. A kinevezéshez, vezetsi megbizéshoz, felmentéshez, visszavonashoz,
jutalmazashoz ~ Fegyvernek onkormanyzat polgarmesterének egyetértése sziikséges.
Fegyvernek Nagykozség Polgarmesteri Hivatal Orményesi Hivatala tekintetében a dolgozok
kinevezéséhez, felmentéséhez, jutalmazasadhoz Orményes Onkorményzat polgarmesterének
egyetértése szlikséges.

4.) A jegyzé jogallasa:
a. aPolgarmesteri Hivatal (Korjegyzéség) felelds vezetsje



b.

C.
d.
e.

gyakorolja a Polgarmesteri Hivatal (Korjegyz6ség) hataskorébe tartoz6 hatésagi
jogkoroket
szervezi a Polgarmesteri Hivatal (KOrjegyzéség) munkajat
tanacskozasi joggal részt vesz a képviseldtestiiletek tilésein.
heti egy alkalommal, szerdai napon 9-12 6raig személyesen jelen van Orményes
kézség hivatali helyiségében

5.) A Polgarmesteri Hivatal (Korjegyzéség) létszama: 33 fo

Ebbol: Fegyvernek:

Orményes :

Ezen belul:

2716
6 6

Orményes

T
=3

Csoportvezeto

Miiszaki igyintézé

lgazgatasi
ligyintézé

Titk.eléado 1.

Add

Kv.pénzigy

Osszesen

IR

Fegyvernek

Fé Atl.Isz. f6

Jegyzo

1 1

lg.csoport

9 78

Pi.csoport

10 10

Csoportba nem tartozé

7 6,2

Osszesen

27 25

POLGARMESTERI

HIVATAL(KORJEGYZOSEG)

MINDOSSZESEN

33 31

A tovabbiakban a létszdam mindig a Polgarmesteri Hivatal (Korjegyzdség)
koltségvetésében kerlil jovahagyasra.

6.) a.) A Polgarmesteri Hivatal (Kérjegyzéség) —Ugyrenddel és SZMSZ-el rendelkezik, melyek
az dnkormanyzatok képviselotestiiletei SZMSZ-ének mellékletét képezik.

b.) A kéztisztviselsk munkakori leirasat a jegyzé adja ki.

V.

A Polgarmesteri Hivatal (Korjegyzéség) Ugyfélfogadasi rendje

A Polgarmesteri Hivatal (Korjegyzéség) tgyfélfogadasi rendjét az SZMSZ tartalmazza.

V.

A jegyzé fobb feladatai, a testuleti Glések dontésének elékészitése soran *3

1) A képviselstestiiletek az eddigi gyakorlatnak megfeleléen, SZMSZ-eik és munkaterviik szerint
miikddnek, s 6nalléan dontenek, gazdalkodnak sajat kéltségvetésiik terhére, a sajat Hivatalaik

atjan.



2)

3)

4)

5)

A képviseltestiileti tléseket kulon-kiilén, az érintett polgarmester altal megadott napirendi
pontokat tartalmazo, s az altala alairt meghivé kikiildésével kell dsszehivni.

A képviselstestileti Ulések jegyzokdnyveinek elkészitésérél, s a jegyzokdnyv egy
példanyanak az Allamigazgatasi Hivatalhoz torténé elkiildésérsl a jegyzé gondoskodik. *3

A képviselstestileti tléseken a jegyzé koteles részt venni. *3

A Polgarmesteri Hivatal (Korjegyzéség) koltségvetését és zarszdmadasat Fegyvernek
Onkormanyzat koltségvetésérdl és zarszamadasarol késziilt rendelet tartalmazza. *3

VI.
A Polgarmesteri Hivatal (Korjegyzéség) fenntartasi és miikodtetési kdltségeinek viselése
1.) A Polgarmesteri Hivatal (Korjegyzéség) fenntartasi és miikodtetési koltségei: *3

e a Polgarmesteri Hivatal (Korjegyzéség) koztisztviseldinek személyi jellegii kiadasai
és ezek jarulékai, valamint e koztisztviselok egyéb — a jogszabalyokban és a
képviselstestiiletek egyittes Ulése altal hozott dontéseiben meghatérozott juttatasai,
koltségtéritései,

e a fenntartott hivatali épiletek, helyiségek fenntartasi, karbantartasi, fiitési, villamos
energia ellatasi, koziizemi koltségei,

e a Megallapodas 1/3.) pontja szerinti éplletek telefon-, posta, nyomtatvany-, papir-,
irészer koltségei, az irodagépek karbantartési és javitasi koltségei, kis értékii targyi
eszkdz és targyi eszkdzbeszerzés koltségei,

e aPolgarmesteri Hivatal (Korjegyz6ség) éves kdltségvetésében engedélyezett egyéb
kiadéasok.

2.) A koltségeket, bevételeket a Megallapodas 3.) pontja szerinti hivatalonként el kell kiloniteni,
kilon kell kényvelni. *3

3.) A Polgarmesteri Hivatal (Korjegyzéség) —fenntartasahoz valé hozzajarulas:

a.) A Polgarmesteri Hivatal (Korjegyzéség) 1.) pont szerinti koltségeit a Polgarmesteri
Hivatalt (Korjegyzdéséget) létrehozé Gnkormanyzatok a sajat muiikddési helyiikén
felmerilt kéltségek aranyaban viselik.

b.) A Polgarmesteri Hivatal (Korjegyzéség) miikodéséhez biztositott allami tdmogatas a
megndvekedett koltségek miatt a székhely telepiilésen marad.

c.) A Polgarmesteri Hivatal (Korjegyz6ség) miikddéséhez az éves kdltségvetéshen tervezett
Osszeg 1/12 részét targyhd 29-ig kell atutalni, melyrsl targyévet kovets februar 28-ig kell
elszdmolni. *3

4) A Polgarmesteri Hivatal (Korjegyzoség) koltségeit a tervezés és beszamolas soran
elkilonitetten kell nyilvantartani, és a zarszamadas (pénzmaradvany elszamolas) keretében
elkilonitetten kell tajékoztatni kell a képviselétestiileteket.

5.) A Polgarmesteri Hivatal (Korjegyzdség) koltségvetési tervezetét, koncepcidjat az érintett
képviselstestiiletek munkaterve szerinti Ulésre a jegyzé terjeszti el6. *3



A Polgarmesteri Hivatal (Korjegyz6ség) tervkoncepcidja a Fegyverneki Onkormanyzat
Képviseldtestiilete tervkoncepcidjaba épil be. Az Orményesi Onkormanyzat tervkoncepcidjaban a
Korjegyzéségnek nyujtott tamogatés dsszege szerepel. *

6.) A Polgarmesteri Hivatal (Korjegyzéség) koltségvetése elkészitésének folyamata:

- a Fegyvernek Nagykdzség Polgarmesteri Hivatala elokésziti a kovetkezd évi
tervkoncepciot elkiilonitve a Fegyvernek Polgarmesteri Hivatal és az Orményes
Polgarmesteri Hivatal koltségvetési javaslatat, melyet tajékoztatasul megkiild
minden év november 15-ig az Orményesi Onkormanyzatnak abbol a célbél, hogy
az Orményesi Onkorményzat a sajat bevételben a hozzajéarulést be tudja épiteni.

- A koncepcid alapjan elkészitett Polgarmesteri Hivatali (Korjegyzoségi)
koltségvetést telepiilésenként elkiilonitetten a Fegyvernek Onkormanyzat
koltségvetése tartalmazza.

- Az Orményesi Onkorméanyzat koncepcidjat, koltségvetését, beszamoloit,
zarszamadasét a jegyzé iranyitasaval az Orményesi Hivatal késziti el6 és terjeszti
az Orményesi Képviselotestilet elé.

- Az Orményes Kozségi Onkormanyzat koncepcitjat, koltségvetését, elsiranyzat
modositasat,  beszamolbit,  zarszamadasat  Orményes  polgérmesterének
iranyitasaval az Orményesi Hivatal késziti el. *3

VII.
A Polgarmesteri Hivatal (Kérjegyzéség) bevételei

1.) A Polgarmesteri Hivatal (Kérjegyzéség) sajat bevétele Orményes Kozség Onkormanyzatanak
hozzajarulasat a (2) bekezdés szerint csokkenti, melyet a zarszamadaskor kell érvényesiteni.
*2

2.) Amennyiben a Polgarmesteri Hivatal (Korjegyzéség) az (1) bekezdés szerinti sajat bevételei
meghaladjak az 500 eFt-ot, az 500 eFt-on feluli rész 50-50 %-ban a két 6nkormanyzat
hozzajarulasat cstkkentik. *2

VIII.
Alakulaskori kdltségelhatarolas

1.) A Polgarmesteri Hivatal (Korjegyz8ség) koltségvetését az aprilis 1. utan keletkezett bér- és
jarulék koltségek terhelik.

2.) Egyéb koltségek a kifizetés napja szerint terhelik a kdltségvetést.

3.) A fenti koltségelhatarolasokkal kell a Polgarmesteri Hivatal (Korjegyzdség) kéltségvetését
megtervezni.

Fegyvernek, 2007. marcius 28. Orményes, 2007. mércius 28.

Fegyvernek Onkormanyzat Orményes Onkorményzat
Képviselstestiilete Képviseldtestiilete

Huber Ferenc polgarmester Torok Csaba polgarmester
Jovahagyta:

Fegyvernek Nagykozség és Orményes Kozség Onkormanyzat KépviselStestiilete 2007. marcius 26-an
tartott egydttes tlésén.

*1A
*2A
*3A

260/2007.(X11.11.) sz.hatarozattal méd.
25/2009.(11.12.) sz. hatarozattal méd.
......... /2009.(1X.3.) hatarozattal méd.



FEGYVERNEK NAGYKOZSEG POLGARMESTERE
5231. Fegyvernek, Felszabadulas ut 171.

ELOTERJESZTES

Fegyvernek Onkormanyzat Képviselétestiilete és Orményes Onkormanyzat Képviselstestiilete
2009. szeptember 3-i egylittes Ulésére a Korjegyzdség miikodésének modositasarol.

Tisztelt Képvisel6testilet!

A képviseldtestiiletek 2009. juniusi egyttes lésen Ugy hataroztak, hogy augusztus 31-ig dontenek a
Korjegyzéség G szervezeti formajarol, mivel Fegyvernek-Orményes Kérjegyzéség ebben a forméaban
csak év végéig mitkodhet. A testiiletek ekkor tgy foglaltak allast, hogy a Korjegyzéség mitkodése
alapvetéen a jovében sem valtozna, azonban az alapité okirat bejegyzéséhez sziikséges szervezeti
(név) valtoztatast elvégzi.

A Korjegyzdségre vonatkozé megéllapodast, alapitd okiratokat és egyéb szabéalyzat modositasra
vonatkoz6 javaslatunkat ennek tudataban készitettiik el tigy, hogy a Korjegyzéség 2010. januar 1-t8l Gj
néven folytatna tevékenységét, de alapvetéen a jelenlegi keretek kozott.

Fentiek alapjan:

l. EGYUTTES TESTULETI ULESEN SZUKSEGES DONTENI:

A Korjegyz6ségrdl sz616 Megallapodas modositasarol (E/1)

Fegyvernek-Orményes Korjegyzoség Alapité Okiratanak megsziintetésérsl (E/2)
Fegyvernek-Orményes Korjegyzéség SZMSZ megsziintetésérsl (E/3)

Fegyvernek Nagykozség Polgarmesteri Hivatal Alapité Okiratanak modositasarol (E/4)

Eal ol o

5. Orczy Anna Altalanos Iskola, Szakiskola és .E.gils.éges Pedagbgiai Szakszolgalat Alapitd
(E/5)Okiratanak modositasa

11 ORMENYES KOZSEG ONKORMANYZAT KEPVISELOTESTULETE DONT A
EENTIEKKEL OSSZHANGBAN:

Orményes Kozség Onkormanyzat SZMSZ maddositasardl (O/1)

Orményes Kozség Onkormanyzat Alapité Okiratanak elfogadasarol (0/2)

Orményes Kozség Polgarmesteri Hivatal Alapitd Okiratanak megsziintetésérol (O/3)
Orményes Kozség Polgarmesteri Hivatal SZMSZ hatalyon kiviil helyezésérol (O/4)
Miivelddési Haz és Kényvtar Alapité Okiratanak modositésa (O/5)

Orményes Kézség Onkorményzat és a Mivelsdési Haz és Konyvtar munkamegosztas és
felelssségvallalas rendjének modositasa (O/6)

oUW PR

I1l.  FEGYVERNEK NAGYKOZSEG KEPVISELOTESTULETE DONT:

=

Fegyvernek Nagykozség Onkormanyzat KépviselStestillete SZMSZ médositasarol (F/1)
2. Polgarmesteri Hivatal SZMSZ hatalyon kivil helyezésérdl (,,régi) (F/2)
3. Polgéarmesteri Hivatal SZMSZ jévahagyasarol (,,0j”) (F/3)



l. EGYUTTES TESTULETI ULESEN SZUKSEGES DONTENI:

1. A Korjegyzdségrdl sz6l6 Megallapodas mddositasarol

A Korjegyzoségrsl 4j megallapodast nem sziikséges hozni, elegendd a jelenlegit moédositani, mivel
alapjaban nem valtozik meg a Korjegyz6ség mitkddése. A mddositas dsszhangban van a kdltségvetési
szervek jogallasarol sz616 2008. évi CV. tv. (tovabbiakban: tv.) kovetelményeivel.

A mddositas Iényege:

a) Az Otv. 38. 8. (3) bek. szerint ,Ha a Korjegyzoség székhelye nagykdzség vagy véros, a

b

C.

d.

e.

N

\_/

N

N

korjegyzdségi feladatokat a nagykozségi, varosi jegyz6 a Polgarmesteri Hivatal bevonaséaval
latja el”. Ennek megfeleléen a Korjegyzdség neve: Fegyvernek Nagykézség Polgarmesteri
Hivatala. Tehat a korjegyzéségi tevékenységet Fegyvernek Nagykozség Polgarmesteri
Hivatala latja el.

A Korjegyzéség telephelye és neve: Fegyvernek Nagykdzségi Polgarmesteri Hivatal
Orményesi Hivatala.

A Korjegyzdség alapitdja a két onkormanyzat, de iranyitdja a 2008. évi CV. tv. 8. §. (2) bek.
a) pontja szerint csak egy 6nkormanyzat lehet, a Fegyverneki Nagykozségi Onkormanyzat.

Az  Allamhéztartasrél  szolé  217/1998.(X11.30.)  Kormanyrendelet  (tovabbiakban:
Kormanyrendelet) 18. §. szerint amennyiben a koltségvetési szerv nem rendelkezik gazdasagi
szervezettel (Orményes Onkorményzata), ott a kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi
feladatokat a Polgarmester latja el. A részben 6nallé intézmény tekintetében kijeldlt 6nallé
intézmény hidnyaban a kijel6lt szerv csak az Onkormanyzat lehet (ezért lesz késdbbi
napirendben az 6rményesi 6nkormanyzatnak alapité okiratara javaslatunk).

Tovébba az Orményesi Onkorményzatnal maradé szakfeladatok kéltségvetési, tervezési,
végrehajtasi és beszamolasi feladatai tekintetében ki kell jeldlni szervet vagy személyt (ez a
javaslat szerint az 6rményesi hivatal), és e tekintetben meriilhet fel az énkormanyzat
irdnyitd tevékenysége. Ezért szerepel a megallapodés 8.) pontjéban.

A tv. 8. 8 (2) bek. a.) pontja szerint, mivel a korabbi megallapodastdl eltéré az alapit6
okiratok mddositasara vonatkoz6 rendelkezés és az iranyité szerv feladata.

Mivel a Korjegyzéség feladatat a Fegyverneki Polgarmesteri Hivatal latja el, ezért hatalyon
kivil kell helyezni az egyittes Ulésre vonatkozd rendelkezéseket a megallapodashél. Ezzel
6sszhangban aprébb modositasokat végeztiink.

Korédbbi egyuttmiikbdési megallapodas VI1/6. pontjat kiegészitettik az Orményes

Onkorményzatot és az Orményesi hivatalt érintd koltségvetési, tervezési és elokészitési
feladatokra vonatkozé szabalyokkal.

2.) Fegyvernek-Orményes Korjegyzdség Alapité Okiratanak megszintetésérdl

Mint emlitettik, a Kérjegyz8ség ebben a forméaban térténs miikodése csak év végéig lehetséges, ezért
az alapit6 okiratot 2009. december 31-i hatéllyal meg kell sziintetni és 0j alapité okiratot kell kiadni
Fegyvernek Nagykozségi Polgarmesteri Hivatal névvel. A megsziintetésrél sz6l6 alapitd okirat
tartalma dsszhangban van az elébb emlitett tv. 4. 8. (2) bekezdésével és a Kormanyrendelet 11. 8. (2)
bekezdésében foglaltakkal.

3.) Fegyvernek-Orményes Kérjegyzdség SZMSZ megsziintetésérdl



Fegyvernek-Orményes Korjegyzéség Szervezeti és Mikodési Szabalyzatanak hatalyon Kiviil
helyezése sziikséges, mivel tobb ponton médosul és valtozik a Korjegyzéség elnevezése, ezért a
kovetkez6 napirendnél Uj SZMSZ kiadéasara tesziink javaslatot.

4.) Fegyvernek Nagykozség Polgarmesteri Hivatal Alapité Okiratanak médositasarol

Az el6zéekben mar tajékoztattuk a testiiletet, hogy a nagykdzségi székhely esetén a korjegyzoi
feladatot a Polgarmesteri Hivatal latja el, ezért a Fegyverneki Polgarmesteri Hivatal meglévs Alapito
Okiratat szilkséges kiegésziteni az Orményesi Hivatal feladataira vonatkozé rendelkezésekkel,
természetesen dsszhangban az Uj torvényi rendelkezésekkel.

5.) Orczy Anna Altalanos Iskola, Szakiskola és Egységes Pedagdgiai Szakszolgalat
Alapité Okiratanak moédositasa

A Korjegyzéségtol fiiggetlenil szilkséges Orczy Anna Altalanos Iskola, Szakiskola és Egységes
Pedagégiai Szakszolgalat Alapité Okiratanak modositasa. Az allami normativa igénylése miatt az
Alapité Okiratban az ellatandé feladatok 4/d. pontjat (gyégypedagdgiai ellatas) médositani kell.

1. ORMENYES KOZSEG ONKORMANYZAT KEPVISELOTESTULETE
DONT A FENTIEKKEL OSSZHANGBAN

1.) Orményes Kézség Onkorméanyzat SZMSZ mddositasarol

a) A Korjegyzoség névvaltozasa miatt szilkséges az Onkormanyzat SZMSZ-t is modositani,
ennek megfeleléen az 1. §. (3) bek. torélni javasoljuk: ,,A Hivatal megnevezése: Orményes
Kozség Polgarmesteri Hivatal”.

b.) Az SZMSZ 1. 8. (5) bekezdés b.) pontjabdl a jegyz6 bélyegzd hasznalatara vonatkozé
rendelkezést hatalyon kiviil kell helyezni, mivel ilyen nincs.

c.) Az SZMSZ 23. 8. (1) bekezdésében a ,,Fegyvernek-Orményes Korjegyzéség” szovegrészt
,,Korjegyzoéség”-re sziikséges modositani.

2.) Orményes Kizség Onkormanyzat Alapité Okiratanak elfogadasarol

Az egyittes ilés elsé napirend b.) pontjdban irt indokok alapjan sziikséges, hogy Orményes
Onkormanyzata is rendelkezzen alapit6 okirattal, melyet a melléklet szerint javasolunk elfogadni.

3) Qrményes Kozség Polgarmesteri Hivatal Alapité Okiratdnak megszzintetésérdl
4.) Orményes Kozség Polgarmesteri Hivatal SZMSZ hatalyon kiviil helyezésérdl

A Korjegyzéség megalakitasaval és az onkormanyzat alapito okiratanak kiadasaval ésszhangban meg
kell sziintetni a Polgarmesteri Hivatalt és az alapitd okiratot vissza kell vonni, az SZMSZ-t hatalyon
kivil kell helyezni.

5.)Miivelgdesi Haz és Konyvtar Alapito Okiratanak modositasa
6.)Orményes Kézség Onkormanyzat és a Miivelsdési Haz és Kdnyvtar munkamegosztas és
felelgsségvallalas rendjének modositasa

Az 6nalloan mikods Miivel6dési Haz és Kényvtar kijeldlt 6nall6 intézménye médosul a Polgarmesteri
Hivatal helyett Orményes Onkormanyzatra. Ezért a hatarozatot médositani kell.



5.) FEGYVERNEK NAGYKOZSEG KEPVISELOTESTULETE DONT

1.) Fegyvernek Nagykozség Onkormanyzat Képviseldtestiilete SZMSZ madositasarol

A Korjegyzdség névvaltozasa miatt sziikséges a 61. §-ban a ,,Fegyvernek-Orményes Korjegyzoség”
szovegrészt modositani ,,Fegyvernek Nagykozség Polgarmesteri Hivatala™ elnevezésre.

2.) Polgarmesteri Hivatal SZMSZ hatalyon kivil helyezésérdl (,,régi)
3.) Polgarmesteri Hivatal SZMSZ jévahagyasardl (,,0j™)

Fentiekkel dsszhangban a Polgarmesteri Hivatal régi SZMSZ-ét hatalyon kivil kell helyezni és a
kovetkezé napirend keretében a Polgarmesteri Hivatal (aki egyben a Korjegyzdség) SZMSZ-ét
Gjonnan kiadni. A sok valtozas miatt célszeri a modositas helyett a megsziintetés és az (ij szabalyzat
kiadésa.

Tisztelt Képviseltestilet!

A képviselstestiiletek dontését kovetsen jegyzéi hataskorbe kerdl:
e a Korjegyz6ség ugyrendjének megsziintetése
e aFegyvernek Polgarmesteri Hivatal tigyrendjének megsziintetése (régi)
e aFegyvernek Polgarmesteri Hivatal tigyrendjének megallapitasa (Uj)
o Orményes Onkormanyzat tigyrendjének megéllapitésa.
Fentieken tdl, azzal 6sszhangban az egyéb szabalyozatok felllvizsgalata is szilkséges, igy a leltarozasi,
hazi pénztéri, stb.

Kérem a Tisztelt Képvisel6testileteket a mellékelt rendelet-tervetek és hatarozati javaslatok
elfogadaséra.

Fegyvernek, 2009. augusztus 18.

Huber Ferenc
polgarmester
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................. /2009.(1X.3.) sz. hatarozati javaslat:

Fegyvernek-Orményes Kérjegyzéség Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak hatalyon kiviil
helyezésérél.

Fegyvernek Onkormanyzat Képviselétestillete és Orményes Onkormanyzat
Képviselstestilete a 48/2007.(111.26.) sz. hatarozattal elfogadott Fegyvernek-
Orményes Korjegyzéség Szervezeti és Miikddési Szabalyzatat és annak
madositasait 2009. december 31. napjaval hatalyon kiviil helyezi.

Errél értesil:

1.) Orményes Onkormanyzat Polgarmestere

2.) Fegyvernek Onkormanyzat Polgarmestere
3.) Buzas Istvanné korj.feladatokat ellatd jegyzé
4.) Polgarmesteri Hivatal Orményes

5.) Polgarmesteri Hivatal Fegyvernek

6.) Képviselétestiiletek tagjai
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Fegyvernek — Orményes Korjegyzéség
Fegyvernek, Felszabadulas ut 171.

Eléterjesztés

A Fegyvernek Nagykozség Onkormanyzat Képviselotestiilete és Orményes Kozség
Onkormanyzat Képviselétestiilete 2009. szeptember 3-i tlésére a Korjegyzaség 2009. évi
koltségvetés mddositasanak jovahagyasarol.

Tisztelt Képviselétestiilet!

Fegyvernek — Orményes Korjegyzoség 2009. évi koltségvetés modositasat egyiittes ilésen
targyalja Fegyvernek Nagykozség Onkormanyzata és Orményes Kézség Onkormanyzata a
megallapodas V. fejezet 3.) c.4. bekezdés alapjan Fegyverneken.

Fegyvernek — Orményes Korjegyzoség koltségvetésének madositott fodsszege 125.773 eFt,
ezt javaslom ndvelni 4.454 eFt-tal, igy 130.227 eFt-ra valtozik az intézményi kdltségvetés
f6osszege.

Az elsiranyzat médositas részletesen az alabbi:

A.) Fegyvernek Nagykdzség kiadasi eléiranyzat modositasanak oka:
A kiadasi el6iranyzatot javaslom ndvelni 2.842 eFt-tal az alabbiak szerint:

1.) Személyi juttatasok: Az eléiranyzatot 1871 eFt-tal sziikséges novelni. Az egyszeri
bérkiegészités 3 havi dsszege, valamint az EP. valasztas soran felmerilt bérkdltség
miatt.

2.) Jarulékok: Az elésiranyzatot 520 eFt-tal javaslom csokkenteni. A személyi
juttatasoknal emlitett kifizetések jarulék vonzata, illetve a 2009.07.01-t61 érvényes
jarulékfizetési jogszabaly kovetkeztében.

3.) Dologi kiadasok: Elgiranyzatot javaslom 567 eFt-tal novelni a 2009.07.01-én életbe
1épd afa valtozds miatt (20%-r6l 25-ra modosulé afa kulcs), tovabba az EP.
valasztassal kapcsolatos dologi kiadasok.

4.) Tartalék: Az elsiranyzatot javaslom novelni 924 eFt-tal, mely 5 havi jarulék
megtakaritas 6sszege, ami fedezetiil szolgalhat a kereset kiegészités varhatd kiadasara.

B.) Fegyvernek Nagykozség bevételi eldiranyzat médositasanak oka:

A bevételi elgiranyzatot javaslom novelni 2.842 eFt-tal az alabbiak szerint:
1.) Tamogatas értékii bevétel: 1.296eFt
2.) Intézményfinanszirozas: 1.546eFt

C.) Orményes Kozség kiadasi elsiranyzat modositasanak oka:

A kiadasi eliranyzatot javaslom novelni 1.612 eFt-tal a kdvetkezok szerint
1.) Személyi juttatdsok: 1179eFt. Az egyszeri bérkiegészités 3 havi Osszege, az EP.
vélasztas soran felmerilt bérkoltség,valamint egy f6 koztisztvisel6 40 év utan jard
jubileumi jutalom kifizetése miatt.



2.) Jarulékok: 179 eFt A személyi juttatdsoknal emlitett kifizetések jarulék vonzata,
illetve a 2009.07.01-t61 érvényes jarulékfizetési jogszabaly kovetkeztében.

3.) Dologi kiadasok: 95 eFt. 2009.07.01-én életbe 1ép6 afa valtozas miatt (20%-r6l 25-ra
modosuld &fa kulcs), tovabba az EP. valasztassal kapcsolatos dologi kiadasok
indokoljék.

4.) Tartalék: Az eléirdnyzatot javaslom novelni 159 eFt-tal, mely 5 havi jarulék
megtakaritas 6sszege, ami fedezetiil szolgalhat a kereset kiegészités varhatd kiadasara.

A bevételi elgiranyzatot javaslom novelni 1.612eFt-tal, javaslatom oka az alabbi:
1.) Tamogatas értékii bevétel: 300 eFt
2.) Intézményfinanszirozas: 1.312 eFt

A kiadasok és bevételek alakulasa részletesen a kdvetkezo:
FEGYVERNEK NAGYKOZSEG IGAZGATASI SZAKFELADATA (7511531)

FEGYVERNEK KIADASI ELOIRANYZAT +1.186
1. Személyi juttatasok + 922
- Bér +922
= Kaoztisztviselok egyéb munkavégz.kapcs.jutt.  +807
(3 havi kereset kiegészités)
= Részm.id.ktv.munkavégz.kapcs.jutt. +115
(3 havi kereset kiegészités)

2. Jarulékok -803
-Térsadalombiztositasi jarulékok -391
=nyugdijbiztositési jarulék +221
=természetbeni egészségbizt.jar. -617
=pénzbeni egészségbizt. Jar. + 5
-Munkaadéi jarulék -412

(A 3 havi kereset kiegészités jarulék vonzata, valamint a
2009.07.01-t61 életbe 1ép6 jarulék valtozas miatt.)

3. Dologi kiadasok +143
-Vasarolt term. és szolg. Afa kiad. +143
(2009.07.01-t61 érvényes afa kulcsok miatt)

4. Tartalék: +924

(mely 5 havi jarulék megtakaritas 6sszege, ami fedezetiil
szolgalhat a kereset kiegészités varhaté kiadasara)

FEGYVERNEK BEVETELI ELOIRANYZAT +1.186
1. Intézmenyfinanszirozas +1.186
-Onkorményzati kiegészités +143
= jarulék és afa valtozas miatt - 948
=5% jarulék megtak. +1.091

-Kereset kiegészités + jarulékai +1.043



FEGYVERNEK NAGYKOZSEG EUROPAI PARLAMENTI
VALASZTASA SZAKFELADAT (7511751)

FEGYVERNEK KIADASI ELOIRANYZAT

1. Személyi juttatasok
- bér +949
= koztisztvisel6k normativ jutalma +395
(vélasztasi iroda és jegyzokdnyv vezetok jutalma)
=alkalmi munkavall. bére +554
(szavazatszdmlald bizottsag tiszt.dija)
2. Jarulékok
-Tarsadalombiztositasi jarulék +270
=Nyugdijbiztositasi jarulék kiadas +223
=Természetbeni egészségbiztositasi jarulék + 42
=Pénzbeni egészségbiztositasi jarulék + 5
-Munkaaddi jarulék +12
-Egészségligyi hozajarulas + 1
(A jutalom és megbizasi dij miatti jarulék ndvekmény)
3. Dologi kiadasok
-Készlet beszerzés +95
(irodaszer 19eFt, egyéb készlet 76eFt)
-Szolgéltatasok +264
(telefondij 14eFt, vasarolt élelmezés 149eFt, aramdij 4eFt,
Egyéb lizemeltetés 97eFt))
-Vasérolt term. Es szolg. Afa +50
(készletbeszerzések és szolgaltatasok &fa tartalma)
-Egyéb dologi kiadas +15
(SZSZB tag atlagbér megtéritése)

FEGYVERNEK BEVETELI ELOIRANYZAT

1. Tamogatas értékii bevétel

-EP vélasztasra kapott kdzponti tamogatas
2. Finanszirozéas

(valasztasi koltségek kiegészitése)

Fegyvernek Nagykozség kiadasi elgiranyzat dsszesen:
Fegyvernek Nagykozség bevételi egiranyzat dsszesen:

ORMENYES KOZSEG IGAZGATASI SZAKFELADATA (7511532)

ORMENYES KIADASI ELOIRANYZAT
1. Személyi juttatasok
-bér +161
=egyéb munkavégzéshez kapcs.jutt. +161
(egyszeri bérkiegészités)
-egyéb +851
=jubileumi juttatas +851

KEPVISELOK

+1.656

+ 949

+283

+424

+1.656
+1.296

+360
+2.842

+2.842

+1.312
+1.012



( 16 koztisztviseld jubileumi jut.)

2. Jarulék +130
-Tarsadalombiztositasi jarulék kiadas +177
=Nyugdijbiztositasi jarulék kiadas +243
=Természetbeni egészségbizt.jar. -71
=Pénzbeli egészségbiztositasi jar. + 5
-Munkaaddi jarulék - 47

(Bérkiegészités és jub.jutalom jarulék vonzata, valamint
jogszab.valtozas miatti modositas)

3. Dologi kiadasok +11
-Vasérolt termés szolgaltat.afa +11
(afa kulcs valtozas miatt)
4. Tartalék: +159

(5 havi jarulék megtakaritas 6sszege, ami fedezetiil szolgalhat
a kereset kiegészités varhaté kiadasara)

ORMENYES BEVETELI ELOIRANYZAT +1.312
1. Intézményfinanszirozas +1.312
-Onkormanyzati kiegészités +1.134
=jarulék és afa valtozas miatt - 181
=1 {6 jub.jutalom kifiz. +1.123
=5% jarulék megtakaritas + 192
-Kereset kiegészités + jarulékai +178

ORMENYES KOZSEG EUROPAI PARLAMENTI VALASZTASOK
SZAKFELADATA (7511752)

ORMENYES KIADASI ELOIRANYZAT +300

1.Személyi juttatasok +167
-bér +167
= koztisztviselok normativ jutalma +30
(valasztasi iroda és jegyz6konyv vezetsk jutalma)
=alkalmi munkavall. bére +137
(szavazatszamlalo bizottsag tiszt.dija)
3. Jarulékok +49
-Tarsadalombiztositasi jarulék +48
=Nyugdijbiztositasi jarulék kiadas + 40
=Természetbeni egészségbiztositasi jarulék + 7
=Pénzbeni egészségbiztositasi jarulék +1
-Munkaaddi jarulék +1
(A jutalom és megbizasi dij miatti jarulék ndvekmény)
4.Dologi kiadasok +84
-Készlet beszerzések +9
(Irodaszer +2, egyéb készlet beszerzés +7)
- Szolgéltatasok + 64
(telefondij +4eFt, vasarolt élelmezés +36eFt, bérleti dij +8eFt,
aramdij +1eFt, egyéb lizemeltetés +15eFt)



-Vésérolt term. és szolg. Afa +11
(készletbeszerzések és szolgaltatasok afa tartalma)

ORMENYES BEVETELI ELOIRANYZAT +300
1. Tamogatas értékii bevétel +300

-EP vélasztasra kapott kdzponti tAmogatas +300
Qrményes Kozség kiadasi eldiranyzat dsszesen: +1.612
Orményes Kozség bevételi elgiranyzat 6sszesen: +1.612

A fentiek alapjan javaslom az aldbbi hatéarozati javaslat elfogadasat.

Fegyvernek, 2009. augusztus 19.

................. 12009.(1X.03.)sz. Odnkormanyzati hatarozat
Fegyvernek — Orményes Korjegyzéség 2009. évi koltségvetés modositasarol.

Fegyvernek Nagykézség Onkorméanyzat Képviselotestilete és  Orményes Kozség
Onkormanyzat Képviselétestillete az allamhaztartdas mikodési rendjérél szolo 217/1998.
(X11.30.)Korm.rendelet 29.8 (7) értelmében Fegyvernek — Orményes Korjegyzéség 2009. évi
koltségvetés mddositasat az 1.sz. melléklet szerint elfogadja.

Errdl értestl:
1.) Torék Csaba polgarmester
2.) Huber Ferenc polgarmester
3.) Buzaés Istvanné korjegyzéi feladatokat ellatd jegyz6
4.) Polgarmesteri Hivatal Orményes
5.) Polgarmesteri Hivatal Fegyvernek
6.) Képviseldtestiletek tagjai

Buzés Istvanné
korjegyzéi feladatokat ellatd jegyzé
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................. /2009.(1X.3.) sz. hatarozati javaslat

Orczy Anna Altalanos Iskola, Szakiskola és Egységes Pedagégiai Szakszolgalat Alapitd
Okiratanak modositésa.

Fegyvernek Onkormanyzat Képviseltestiilete, Orményes Onkormanyzat
Képviselétestillete  és  Kuncsorba Onkorményzat Képviselétestillete a
162/2005. (VII1.25.) sz. onkormanyzati hatarozattal jévahagyott és a
155/2005. (VI11.25.), 101/2006. (V.25.), 160/2007. (V1.29.), 32/2008. (111.27.),
121/2008. (V1.26.), 134/2008. (V111.28.), 23/2009. (11 29.), és a 123/2009.
(VI.11.) sz. énkorményzati hatarozattal médositott Orczy Anna Altalénos
Iskola, Szakiskola és Egységes Pedagdgiai Szakszolgalat Alapité Okiratat az
alabbiak szerint médositja 2009. szeptember 1-i hatallyal:

Az Alapit6é Okirat 4/d. pontja hatalyat veszti és helyébe az alabbi rendelkezés
lép:

,,d.) gyoégypedagdgiai ellatés:

d.1) A tobbi tanuléval egylitt oktathatd sajatos nevelési igényii SNI a)
(beszédfogyatékos, a megismerd funkciok, vagy a viselkedés
fejlodésének organikus okra visszavezethet tartés és stlyos
rendellenességével kiizds), SNI b) (a megismeré funkciok vagy a
viselkedés fejlddésének organikus okra vissza nem vezethetd tartos és
stlyos rendellenességével kiizd3), valamint a beilleszkedési,
magatartési, tanulasi nehézségekkel kiizdé (BTMN) tanulok ellatasa.

d.2) Az eltéré tantervii oktatas szerint oktathaté SNI a) (enyhe fokban
értelmi  fogyatékos) tanulok ellatdsa az altalanos iskola 1-8.
évfolyaman.”

Errél értesul:

1.) Torok Csaba polgarmester

2.) Rédai Janos polgarmester

3.) Huber Ferenc polgarmester

4.) Buzas Istvanné korj.feladatokat ellaté jegyzd
5.) Képvisel6testuletek tagjai

Fegyvernek, 2009. augusztus 26.
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/2009.(1X.3.) sz. hatarozati javaslat
agykozség Polgarmesteri Hivatal Alapité Okiratanak médositasarol

Fegyvernek Onkormanyzat Képviselétestiilete és  Orményes  Onkormanyzat
Képviselotesteilete a 231/2001.(X1.29.) sz.6nk.hatarozattal elfogadott és a
80/2002.(V.6.)  és  105/2003.(VI.19.),  157/2003.(X1.4),  9/2004.1.29.),
165/2005.(V1I1.25.),  50/2007.(111.26.),  35/2008.(111.27.),127/2009.(VI.11.)  sz.
hatérozattal médositott Alapité Okiratot az alabbiak szerint médositja 2010. januar 1-i
hatallyal:

1.) Az alapité Okirat bevezeté mondataban ,,az allamhaztartasrol sz6lé6 1992. évi
XXXVIII.tv. 66. §-a,” szovegrész hatalyat veszti.

2.) Az 1/a. pontbol az ,,Onkormanyzat” sz6 hatalyat veszti, és kiegésziil az alabbi c.)
ponttal:
,,C.) telephely
e neve: Fegyvernek Nagykozség Polgarmesteri Hivatal
Orményesi Hivatala
o székhelye: 5222. Orményes, Felszabadulas Gt 16.”

3) A 2) pont kiegészill az alébbi szovegrésszel: ,,Megallapodast jévahagyd
46/2007.(111.26.) 6nk.hatarozat.”

4.) A3.) pont hatalyat veszti és helyébe az alabbi szveg lép:
,»3.) A kodltségvetési szerv jogszabalyban meghatarozott kdzfeladata:

- Az oOnkormanyzat szamara jogszabalyban meghatarozott feladatok
elvégzésének elokészitése.

- Fegyvernek Nagykézség Onkormanyzat KépviselStestiilete,  és
Orményes Kozség Onkormanyzat Képviseldtestiilete dontéseinek
végrehajtasa.

- Hatdsagi és a jogszabalyban meghatarozott egyéb feladatok ellatasa.”

5.) A4.) pont hatalyat veszti és helyébe az alabbi széveg Iép:

,»4.) A kdltségvetési szerv alaptevékenysége:

Az allamhaztartds rendjérél sz6l6 217/1998.(X11.30.) Kormanyrendelet

szakfeladat rendje szerinti tevékenységekbdl:

- kozfeladatok ellatasa

- helyi 6nkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

- koltségvetéssel kapcsolatos feladatok végzése (tervezés, beszamolas,
végrehajtas)

- adok, egyéb bevételek kezelése

- szocialpolitikai tevékenység ellatasa

- egészséglgyi, oktatasi, kézmuivelsdési, sport tevékenységgel kapcsolatos
feladatok ellatasa.”

6.) Az 5.) kiegésziil az alabbi széveggel: ,,Orményes kozigazgatasi teriilete”

7.) A 6.) pontban ,,Alapitdi jogokkal felruhazott iranyitd, felligyeleti szerv” széveg az
alabbira médosul: ,,Iranyité szerv”



8.) A hatarozat kiegésziil Uj 8.) ponttal, és a tovabbi pontok szdmozasa értelemszeriien
véltozik.
,8.) Vezetdjének kinevezési, megbizési rendje: A helyi énkorméanyzatokrol
sz016 1990. évi LXV: 36. 8. (2) bekezdése alapjan a képviselstestiilet palyazat
alapjan a jogszabalyban megallapitott képesitési kovetelményeknek megfeleld
jegyz6t nevez ki.”

9.) A 9.) pont els¢ franciabekezdésébdl a ,,valamint a koztisztviselok jogallasardl sz6l6
1992. évi XXIIL.Torvény” szovegrész hatdlyat veszti, és kiegészil az alabbi
franciabekezdéssel:

. — Koztisztviselok: a koztisztviselok jogallasardl sz6l6 1992. évi XXIII.
Torvény”

10.) A 11.) pont hatalyat veszti és helyébe az alabbi 11.) pont Iép:
11.) Szakagazat szama és megnevezése, tevékenysége

Alapvets szakagazati besorolas
841105 Helyi 0Onkormanyzatok, valamint tobbcéld kistérségi
tarsulasok igazgatasi tevékenysége

Tovabbi szakagazati besorolas

421100 Ut autopélya épitése

562900 Egyéb vendéglatas

682000  Sajat tulajdonu bérelt ingatlan bérbeadas, izemeltetése

841112 Pénzlgyi, koltségvetési igazgatas

841211 Oktatas igazgatasa

841212 Egészségligy igazgatasa

841215  Szocialis és joléti szolgaltatasok igazgatasa

841218  Lakés-, kommunalis szolgéltatasok igazgatasa

841192  Onkorményzatok, valamint tébbcéla kistérségi tarsulasok
elszamolésai (technikai szabalyzat)”

11) A 15) pont 3. alpontja kiegészil az alabbi szovegrésszel: ,.és
Kozséggazdalkodasi Intézmény”

12.) A hatéarozat 16.) és 18.) pontja hatalyat veszti, a 17.) pontja az alabbira médosul:
Szakfeladat rendet e hatarozat 1. sz. melléklete tartalmazza”

Errél értesul:

1.) Huber Ferenc Fegyvernek polgarmestere

2.) Torok Csaba Orményes polgarmestere

3.) Buzas Istvanné korjegyzéi feladatokat ellaté jegyzé
4.) Polgarmesteri Hivatal csoportvezetsi

5.) Képviselstestiiletek tagjai



FEGYVERNEK NAGYKOZSEG POLGARMESTERI HIVATAL
ALAPITO OKIRATA
EGYSEGES SZERKEZETBEN
A 231/2001.(X1.29.) sz.6nk.hatarozattal elfogadott és a 80/2002.(V.6.) és 105/2003.(VV1.19.),
157/2003.(X1.4.), 9/2004.1.29.), 165/2005.(V111.25.), 50/2007.(111.26.), 35/2008.(111.27.),
127/2009.(VI.11), ........ /2009.(1X.3.) sz. hatarozattal médositott

Fegyvernek Onkormanyzat Képviselétestiilete és  Orményes  Onkormanyzat
Képviselstestiilete a helyi Gnkormanyzatokrol sz616 1990. évi LXV. Torvény 38. § (1)
bekezdése, valamint a koltségvetési szervek jogallasardl sz6l6 2008. évi CV. Torvény
4. 8-a alapjan a Polgarmesteri Hivatal Alapité Okiratét az alabbiak szerint hagyja jova:

1.) Koltségvetési szerv

a.) neve: Fegyvernek Nagykozség Polgarmesteri Hivatala
b.) székhelye: Fegyvernek, Felszabadulas u. 171.
c.) telephely
e neve: Fegyvernek Nagykozség Polgarmesteri Hivatal
Orményesi Hivatala
o székhelye: 5222. Orményes, Felszabadulas 0t 16.

2.) Koltségvetési szerv létrehozésarol rendelkezd hatarozat: 1990. (7/1990.(X.26.) és
5/2000.(1.27.) sz. onkormanyzati hatdrozat, Megéllapodast jévahagyd
46/2007.(111.26.) 6nk.hatarozat.

3.) A koltségvetési szerv jogszabalyban meghatérozott kozfeladata:

- Az oOnkormanyzat szamara jogszabalyban meghatarozott feladatok
elvégzésének elokészitése.

- Fegyvernek Nagykézség Onkormanyzat KépviselStestillete,  és
Orményes Kozség Onkormanyzat Képviseldtestiilete dontéseinek
végrehajtasa.

- Hat6sagi és a jogszabalyban meghatarozott egyéb feladatok ellatasa.

4.) A koltségvetési szerv alaptevékenysége:

Az allamhaztartds rendjérél sz6l6 217/1998.(X11.30.) Kormanyrendelet

szakfeladat rendje szerinti tevékenységekbdl:

- kozfeladatok ellatésa

- helyi 6nkorméanyzatok igazgatasi tevékenysége

- koltségvetéssel kapcsolatos feladatok végzése (tervezés, beszamolas,
végrehajtas)

- adok, egyéb bevételek kezelése

- szocialpolitikai tevékenység ellatasa

- egészségligyi, oktatdsi, kozmivelsdési, sport  tevékenységgel
kapcsolatos feladatok ellatésa.

5.) llletékességi tertilete: Fegyvernek kozigazgatési terilete
Orményes kozigazgatasi teriilete

6.) Iranyito, feliigyeleti szerv:

a.) neve: Fegyvernek Nagykozség Onkormanyzata
b.) székhelye: 5231 Fegyvernek, Felszabadulés Gt 171.



7.) A koltségvetési szerv tipus szerinti besorolasa

a.) A tevékenységek jellege alapjan: kdzhatalmi kéltségvetési szerv.
b.) Feladatellatdshoz kapcsolédd funkcidja alapjan: oOnalldan mikods és
gazdalkodo koltségvetési szerv.

8.) Vezetdjének kinevezési, megbizasi rendje: A helyi 6nkormanyzatokrél sz6l6 1990.
évi LXV: 36. 8. (2) bekezdése alapjan a képviseldtestillet palyazat alapjan a
jogszabalyban megallapitott képesitési kovetelményeknek megfelels jegyzét nevez

ki.

9.) A koltségvetési szerv foglalkoztatottjaira vonatkozé foglalkoztatési jogviszonyok
megjeldlése:

Polgarmester: a polgarmesteri tisztség ellatasanak egyes kérdéseirsl és
az onkormanyzati képviselok tiszteletdijarol szolé 1994. évi LXIV.
Torvény,

Koztisztviselok: a koztisztviselok jogallasarol szolé 1992. évi XXIII.
Torvény.

Kozalkalmazottak: a kozalkalmazottak jogallasarol sz6l6 1992. évi
XXXIII. Térvény.

Kozcéla, kozhaszna foglalkoztatott: a Munka Torvénykonyvérsl szélo
1992. évi XXII. Torvény.

Eseti, egyéb megbizasokra: A Polgari Torvénykonyvrél sz6l6 1959. évi
IV. térvény.

10.) A koltségvetési szerv kisegits, kiegészitd és vallalkozasi tevékenységet nem

végez.

11.) Szakagazat szama és megnevezése, tevékenysége

Alapvet6 szakagazati besorolas
841105 Helyi o6nkormanyzatok, valamint tobbcéld kistérségi
tarsulasok igazgatasi tevékenysége

Tovabbi szakagazati besorolas

421100 Ut autépélya épitése

562900 Egyéb vendéglatas

682000  Sajat tulajdont bérelt ingatlan bérbeadas, tizemeltetése

841112 Pénzligyi, koltségvetési igazgatas

841211 Oktatas igazgatasa

841212 Egészségligy igazgatasa

841215  Szocidlis és joléti szolgaltatasok igazgatasa

841218  Lakés-, kommunalis szolgaltatasok igazgatasa

841192  Onkormanyzatok, valamint tobbcéla kistérségi tarsulasok
elszamolésai (technikai szabalyzat)

12.) Térzsszama: 409997



13.) Koltségvetés végrehajtasara szolgalé szamlaszam:

11745066-15409993

14.) AFA alanyisaga: AFA korbe tartozé

15.) A Polgarmesteri Hivatalhoz rendelt 6nalléan miikodé koltségvetési szervek:

1.) Gyermekélelmezési Konyha
2.) Orvosi Rendeld
3.) Fegyverneki Vizmii és Kdzséggazdalkodasi Intézmény

17.) A szakfeladat rendet e hatarozat 1. sz. melléklete tartalmazza.

Errél értestl:

1. Huber Ferenc polgarmester

Buzas Istvanné kérjegyzai feladatokat ellato jegyzo

2.
3. Polgéarmesteri Hivatal csoportvezet6i
4.

Képviselotestiilet tagja

Zaradék

Az alapitd okirat modositasat (s igy az egységes szerkezeti Uj alapito okiratot) Fegyvernek
Nagykozség Onkormanyzat Képviseldtestiilete és Orményes Onkormanyzat Képviseldtestilete a
2009. szeptember 3-i Uléséna........ /2009(.......... ) szdmu hatérozattal fogadta el.

A Polgarmesteri Hivatal Alapité Okiratdnak 1. szdmu melléklete

Koltségvetési szerv alaptevékenysége (feladatai)

Szakfeladat

Szédma megnevezése
841112-1  Onkorményzati jogalkotéas
841126-1  Onkorményzatok és tobbcéll kistérségi tarsulasok igazgatasi
tevékenysége
421100-1  Ut, aut6palya épitése
682001-1  Lakdingatlan bérbeadésa, lizemeltetése
771100-1  Személygépjarmii kdlcsonzése
771200-1  Gépjarmt kolcsdnzés (3,5 tonna folott)
773000-1  Egyéb gép targyi eszkdz kdlcsonzése
821100-1  Osszetett adminisztrativ szolgaltatas
821900-1  Fénymasolas, egyéb irodai szolgaltatas
841402-1  Kozvilagitas
841133-1  AdO, illeték kiszabasa, beszedése, addellensrzés
841901-1  Onkorményzatok, valamint tébbcéld kistérségi tarsulasok elszamolasai
842541-1  Ar és belvizvédelemmel 6sszefiiggs tevékenységek
882111-1  Rendszeres szocialis segély
882112-1  Iddskoruak jaradéka
882113-1  Lakasfenntartasi timogatas normativ alapon



882115-1
882116-1
882117-1
882118-1
882119-1
882122-1
882123-1
882124-1
882125-1

841114-1
841115-1
841116-1
841117-1

841118-1

Apolasi dij alanyi jogon

Apolasi dij méltanyossagi alapon

Rendszeres gyermekvédelmi pénzbeli ellatas
Kiegészits gyermekvédelmi timogatas

Ovodéztatési timogatas

Atmeneti segély

Temetési segély

Rendkiviili gyermekvédelmi timogatas
Mozgaskorlatozottak kozlekedési tamogatasa

Egyéb 6nkormanyzati eseti pénzbeli ellatasok
Kozgydgyellatas

Koztemetés

Onkormanyzatok altal ny(jtott lakastamogatés
Munkaltatok altal nyujtott lakastdmogatasok

Kozcélu foglalkoztatas

Kdzhasznl foglalkoztatés

Sportlétesitmények miikddtetése és fejlesztése
Kozmiivelddési tevékenységek és timogatasok
Munkahelyi étkeztetés

Terlletpolitikai timogatéasok és tevékenységek
Mezégazdasagi timogatasok

Orszaggyiilési képvisel-valasztashoz kapcsolddo
tevékenységek

Onkormanyzati képvisel-valasztasokhoz kapcsolodé
tevékenység

Orszagos, teleplilési és teriileti kisebbségi Onkormanyzati
valasztasokhoz kapcsolddo  tevékenységek

Eurépai parlamenti képvisels-valasztashoz kapcsolédd
tevékenységek

Orszagos és helyi népszavazashoz vélasztashoz kapcsolo-
do tevékenységek



F/3

................ /2009.(1X.3.) sz. hatérozati javaslat

Fegyvernek Nagykozség Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
elfogadasa.

Fegyvernek  Onkorméanyzat Képviselétestilete a Fegyvernek  Nagykozség
Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat a koltségvetési szervek
jogallasarol és gazdalkodasarol sz6l6 2008. évi CV. tv. 8. §. (2) bek. d.) pontja és az
allamhaztartas miikodési rendjérdl sz6l6 217/1998.(X11.30.) Kormanyrendelet 13/A.
§. (1) és (3) bek. alapjan 2010. januar 1-i hatalybalépéssel a melléklet szerint
jovahagyja.

Errél értesul:

1.) Huber Ferenc polgarmester

2.) Buzas Istvanné korjegyzdi feladatokat ellaté jegyzé
3.) Polgarmesteri Hivatal csoportvezetsi

4.) Képviselstestilet tagjai

FEGYVERNEK NAGYKOZSEG POLGARMESTERI HIVATAL (KORJEGYZOSEG)
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

1. fejezet

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.) A Polgarmesteri Hivatal (Korjegyz6ség) megnevezése:
Fegyvernek Nagykozség Polgarmesteri Hivatala

2.) A Polgarmesteri Hivatal (Korjegyzoség) székhelye, cime:
5231. Fegyvernek, Felszabadulas Gt 171.

3.) A Polgarmesteri Hivatal (Korjegyzoség) telephelye és cime:

Fegyvernek Nagykozség Polgarmesteri  Hivatal
Orményesi Hivatala, 5222. Orményes, Felszabadulas
at 16.

4.) A Polgarmesteri Hivatal (Korjegyzéség) illetékességi terllete:
Fegyvernek kdzség kozigazgatasi terilete
Orményes kozség kozigazgatasi teriilete

5) A Polgarmesteri Hivatal (Korjegyzéség) jogallasa:
Nem jogi személy. Jogi személyiség nélkili
intézmény.



6.) A hivatal iranyit6 és feliigyeleti szerve:  Fegyvernek Nagykézség Onkorményzata

7.) Létrehozasarél sz6l6  hatdrozat (alapitdé  okirat  azonosit6ja):............... /2009.(1X.3.)
onkormanyzati hatarozat

9.) Alapité okirat kelte és alapitas idépontja: 2009. szeptember 3.
10.)A Polgarmesteri Hivatal altal ellatandé és a szakfeladat rend szerint (szakfeladat szammal és
megnevezéssel) besorolt alaptevékenysegek felsorolasat e szabalyzat 1. sz. melléklete tartalmazza.
Az alaptevékenység jogszabalyi hivatkozasat a Fegyvernek Onkorményzat KépviselStestiilete
SZMSZ 6. sz. melléklete tartalmazza.
11.)A koltségvetési szerv kisegitd, kiegészits és vallalkozasi tevékenységet nem végez.
12.) Feladatellatast szolgalé vagyon:
Korlatozottan forgalomképes torzsvagyon: a Polgarmesteri Hivatal (Korjegyzéség)
elhelyezésére szolgalé épuletek, épitmények, a miikddéshez sziikséges targyi és egyéb ingd
vagyontargyak valamint az éves kéltségvetéshen biztositott pénzeszkézok.

13.) Vagyon feletti rendelkezési jog:

Tulajdonos: Fegyvernek telepulésen: Fegyvernek Onkormanyzat
Orményes teleptilésen: Orményes Onkormanyzat
Hasznaldja: Fegyvernek telepiilésen: Fegyvernek Nagykozség

Polgarmesteri Hivatala
Orményes teleplilésen: Fegyvernek Nagykdzség Polgarmesteri
Hivatal Orményesi Hivatala

11. fejezet

A HIVATAL SZERVEZETI FELEPI'TESERE,, TAGOZODASARA VONATKOZO
RENDELKEZESEK

A Hivatal szervezeti felépitésére, tagozédasara vonatkozé rendelkezések

A.) Szervezeti tagozédasa, vezetése
1.) A hivatal élén a polgarmester all. (SZMSZ 58-59. §.)

Feladatai az Otv. és killonb6zé torvényekben, valamint az SZMSZ-ben a hivatalra meghatarozott
feladatok végrehajtasa.

a.) Fegyvernek, Felszabadulas at 171.

1 polgarmester 1f6
1/a alpolgarmester (tarsadalmi megbizatasu)

11 korjegyzéi feladatokat ellaté jegyzé 1f6

111 igazgatasi csoport 786



03 csoportvezetd

04 ugyintézé 1. anyakdnyvvez.
05 szoc.pol.ligyintézé 1.

06 tgyintézd 111.gyamigyi Gi.
07 tgyintézd 1V.ép.ui.

08 ig. tgyintézé

09 ugyintézd V1l.szoc.pol.ui.ll.
10 ig. Ugyintézé

11 ig. Ugyintézd

112 pénziigyi csoport
11 csoportvezetd
12 tigyintézé 1.fokdnyvi konyv.1.
13 Gigyintézé I1. konyvels
14 tgyintézé 111.fokonyvi
kényvels I1.
15 Ggyintézé V. adéugyi Ui.l.
16 konyvels
17 tgyintézé Vl.adougyi Gi.ll.
18 tigyintézé VIl.adougyi Gi.lll.
19 Gigyintézé VIII.
személyzeti (igyintézé
20 tigyintézd 1X.bérszamfejts

113. csoportrendszerbe nem tartozé
21 telepilési menedzser

22 belsé ellenér

23 informatikus

24 titkarsagi tigyintézé

25 foépitész

26 miv. felligyelé

27 pénzligyi szervezd

Osszesen:

b.) Orményes, Felszabadulas Gt 16.

Orményesi Csoport:

01 csoportvezetd

02 miiszaki tgyintéz6

03 igazgatasi tigyintéz6

04 titkarsagi eléado

05 addugyi eléadd

06 koltségvetési-pénziigyi eléadd

Osszesen:

Mindosszesen:

B.) A CSOPORTOK FELADATAI

10 fé

6,2 fo

2516

116
116
116
116
116
116

6 fo

3116



1.) A csoportvezetok feladatai

- irényitjak, szervezik a csoport munkajat

- gondoskodnak az 4gazatukba tartoz6 ellendrzések megszervezésérdl és végrehajtasarol

- kozremiikddnek az allamigazgatési munka egyszeriisitésében, korszeriisitésében

- részt vesznek az énkormanyzati és a targykoriikbe tartozd napirend targyalasakor a
bizottséagi Ulésen

- elokészitik a munkakdri lefrasokat

- testlleti anyagok eldkészitése

- intézményi feladatok végrehajtasanak a csoport feladataval dsszefliggs ellendrzése.

2.) Az lgyintézok feladatai

3.

N2

A Polgarmesteri Hivatal (Korjegyzoség) tigyintézdi a kinevezésben és munkakéri leirashan foglalt
feladatokat kotelesek ellatni. Ezen tal feladatuk:

- a tevékenységikbe tartozd allamigazgatasi munka egyszeriisitésében, korszeriisitésében
valo részvétel, jelzése a csoportvezetd felé
- részt vesznek a testileti, bizottsagi anyagok eldkészitésében.

A csoportok feladatai

IGAZGATASI CSOPORT

1.

© o NG A

Belligyi igazgatas:

L] allampolgarsagi tigyek intézése

] anyakonyvvezetési tevékenység ellatasa

] népességnyilvantartasi tigyek intézése

] szabalysértési tigyek intézése

L] honvédelmi, polgari védelmi Ugyek intézése
lgazsagiigy

L] polgari térvénykdnyvbdl adédé tgyek

L] gyamhatosagi feladatok ellatasa

Népjoléti igazgatas:

] szocialis helyzethsl eredéen raszorult személyek pénzbeli, természetbeli ellatasaval
kapcsolatos el6készits ugyek

L] egészségligyi alapellatési feladatok

] gyermek- és ifjusagvédelmi feladatok

Csaladlatogatasok, kornyezettanulméanyok folyamatos felvétele.

Iktatési, irattarozasi feladatok ellatasa.

Segiti a Szocialis és Egészségligyi Bizottsag tevékenységét.

Kornyezetvédelmi és teriiletfejlesztési igazgatéas — épitési hatésagi feladatok ellatasa.
Epitésiigyi hat6sagi kozségrendezési tervekkel kapcsolatos feladatok ellatésa.

Intézi az Uzletek miikodési engedélyével kapcsolatos feladatokat. Nyilvantartja az egyéni
vallalkoz6i igazolvanyokat, azok valtozasait.

PENZUGYI SZAMVITELI CSOPORT

1
2.
3.

Pénzligyi gazdalkodasi feladatok ellatasa.
Onkormanyzati szamviteli, Ugyviteli munka szervezése, ellenérzése.
Segiti a Pénziigyi Bizottsag tevékenységét.



Pénzligyi, gazdasagi ellendrzések végzése.

Onkormanyzati adoiigyi feladatok ellatasa.

Idegen tartozasok beszedésével kapcsolatos feladatok

TB egészségiigy feladatainak ellatasa.

Az oOnkormanyzat &ltal alapitott és fenntartott koltségvetési szervek koltségvetésének
elékészitése, koordinalasa, koltségvetési beszamolok és eldiranyzat modositasa, valamint

© N oA

9. Az dnkormanyzat és intézményei bérszamfejtésével kapcsolatos feladatok ellatasa.
10. Az alkalmazasi okiratok elkészitése, személyi nyilvantartasok.

12. Ado- és értékbizonyitvanyok kiallitasa

13. Mez46ri jarulék beszedése, nyilvantartasa

14. Kdzcélu érdekeltségi hozzajarulas kivetése, beszedése, nyilvantartasa.

CSOPORTRENDSZERBE NEM TARTOZO FELADATOK

1

2.

o &

A telepiilési menedzser feladata az onkormanyzati, térségfejlesztési, SAPARD, vallalkoz6i és
egyéb palyazati anyagok elkészitése, figyelemmel kisérése.

Belsd ellenér: az dnkormanyzat altal alapitott és fenntartott koltségvetési szervek pénzigyi,
gazdasagi ellendrzése, valamint a Polgarmesteri Hivatal (Korjegyz6ség) belsé ellendrzése.
Szamitdgépes programozas: ezen beliil a szamitdgépes programozast ellaté igyintézsi feladata a
Polgarmesteri Hivatal (Korjegyzdség) kezelésében 1évé szamitogép haldzat és az 6nkormanyzat
altal alapitott és fenntartott koltségvetési szervek nem oktatdsi célt szolgalé szamitégépei és
programjai  (zemeltetésével, fenntartdsaval szilkség szerinti 0j programok készitésével,
kovetésével kapcsolatos feladatok ellatasa.

Titkarsagi Ugyintézd: testlleti tilések adminisztraciés munkajanak ellatasa.

Epitésiigyi szakérté: az 6nkormanyzat rendezési tervével és egyéb épitésiigyi hatosagi feladatok
ellatasaval kapcsolatos szakérti feladatok.

Mivelsdési feliigyeld: Feladata az oktatasi és kozmiivel6dési intézmények tevékenységének
koordinaléasa. Ezen belul:

- a képviseldtestlet intézményiranyitd tevékenysége korébe esé onkormanyzati dontések
elgkészitése

- az éves Kkoltségvetést (zarszamadast) megalapozé szakmai feladatok koordinalésa,
szamitasok ellenérzése, elemzése (mutatdszamok, 6raszamok, létszam, stb.).

- megszervezi és Osszegyiijti a Hirmonddban megjelend cikkeket, a szerkesztSi Ulést
Osszehivja, a kész anyagot a nyomdaba eljuttatja, tajékoztatja a jegyzét a feladatvégzést
akadalyozé tényezokrél, gondoskodik arrél, hogy a Fegyverneki Hirmondé feleljen meg
az SZMSZ 53. 8. (1) bekezdésében megfogalmazott tartalmi kovetelményeknek.

Pénziigyi szervezs: Koltségvetés tervezéssel, végrehajtassal, beszamoldval kapcsolatos feladatok.
Onkormanyzati hitel tigyek intézése.

FEGYVERNEK NAGYKOZSEG POLGARMESTERI HIVATAL ORMENYESI

HIVATALABAN:

H o=

Pénzligyi gazdalkodasi feladatok ellatasa.

Onkormanyzati szamviteli, iigyviteli munka szervezése, ellensrzése.

Segiti a Pénziigyi Bizottsag tevékenységét.

Az Onkormanyzat koéltségvetésének elokészitése, koordinalasa, koltségvetési beszamolok és
el8iranyzat mddositasa, valamint koltségvetés elemzésével kapcsolatos koordinalasi  és
el6készitési feladatok végzése.

Ipari és kereskedelmi igazgatés
o kozvilagitas lizemeltetéssel kapcsolatos elékészits feladatok



e piaci viszonyok figyelemmel kisérése.

Kornyezetvédelemmel kapcsolatos feladatok elkészitése, kozteriilet feligyelettel kapcsolatos
feladatok ellatasa.

Kozlekedési, hirkdzlési és vizligyi igazgatas:

o teleplilési vizellatas, csatornazas, szennyviztisztitas, csapadékviz elvezetéssel kapcsolatos
feladatok

o helyi vizrendezés, vizkarelharitas, arviz, belviz védekezés

o kozlekedési hatosagi feladatok ellatésa.

Pénzgazdalkodéson kiviili vagyongazdalkodassal, tizemeltetéssel és nyilvantartassal kapcsolatos
feladatok ellatasa.
Gondnoki teenddk ellatasa.

. Kommunélis igazgatasi feladatok.

Foldmiivelésiigyi igazgatas

allategészségugyi feladatok ellatasa

névényvédelmi feladatok ellatasa

névény egészségligyi, védekezési feladatok ellatasa
kozteriilet hasznalat helyszini ellendrzése.

C.) AHELYETTESITESEK RENDJE

1
2.

A jegyzét az igazgatasi csoportvezetd helyettesiti Fegyverneken, Orményesen a csoportvezets.
Az igazgatasi csoportvezetst 04 (igyintézé 1., a pénziigyi csoportvezetét a 27 pénzigyi szervezd
helyettesiti. Az drményesi 01csoportvezetdt a 04 titkarsagi eléadd helyettesiti.

111. fejezet

Iktatas

Fegyverneken: Fegyvernek Nagykodzség Polgarmesteri Hivatala, Orményesen: Fegyvernek
Nagykozség Polgarmesteri Hivatal Orményesi Hivatala iktat.

Az iktatas elektronikusan torténik.

Bélyegzék hasznéalata

1. A Polgarmesteri Hivatal (Korjegyzéség) korbélyegzsje az allam cimerével ellatott ruggyanta
bélyegzs, melynek felirata:

,».a.) Fegyvernek Nagykozség Polgarmesteri Hivatal™

b.) ,,Fegyvernek Nagykozség Polgarmesteri Hivatala
Tarsadalombiztositasi kifizetéhely
Torzsszam: 720917

c.) ,.Fegyvernek Nagykdzség Polgarmesteri Hivatal Orményesi Hivatala”

2. A jegyzd altal hasznalt bélyegzo:

.Fegyvernek Nagykozség Polgarmesteri Hivatal Jegyzéje”



3. A bélyegzd hasznalatara a kiadmanyozassal rendelkezé érdemi Ggyintézést végzé dolgozd
jogosult, aki felelds annak jogszerii hasznalataért.

4. Fentieken kivll a Polgarmesteri Hivatal (Korjegyzéség) ,,Anyakonyvvezeté Fegyvernek”,
»Anyakényvvezeté Orményes” és ,Fegyvernek Nagykdzség Polgarmesteri Hivatala
Népességnyilvantartas™ bélyegzét hasznal, melyért a feladatot ellaté dolgozo felel.

5. A bélyegzéket évente egy alkalommal az igazgatdsi csoportvezets és az Orményesi
csoportvezetd ellendrzi.

6. Az dnkormanyzat bélyegzéje az allam cimerével ellatott ruggyanta bélyegzs, melynek felirata:
Fegyvernek Nagykozség Onkormanyzat Képviselétestiilete”

7. A polgarmester altal hasznalt bélyegzé:

,.Fegyvernek Nagykozség Polgarmestere”
..Fegyvernek Nagykozség Onkormanyzata”

D.) PENZUGYI, GAZDASAGI ELLENORZES

Az onkormanyzat és intézményei pénzlgyi-, gazdasagi ellendrzése a Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatban foglaltak szerint torténik.

A Polgarmesteri Hivatal (Korjegyzéség) belsé ellendre ellendrzési terv szerint végzi:

1. Az intézmények ellendrzését
1. A Polgarmesteri Hivatal (Korjegyz6ség) belsé pénziigyi, gazdasagi ellendrzését.

Az éves ellendrzési Utemterv dsszhangban készil az dnkormanyzatok pénziigyi bizottsagai
ellendrzési ttemtervével, melyek kozott parhuzamossag nem lehet.

Sziikség esetén a Polgarmesteri Hivatal (Korjegyz6ség) belsé ellenére részt vesz a pénzigyi
bizottsag ellensrzési munkajaban.

A bizottsagi és a belsé ellendrzési rendszer kiegészitve miikodik egymas mellett.

= a koltségvetési gazdalkodasra vonatkozo jogszabalyok, a koltségvetési rendelet és
az onkormanyzati egyéb gazdasagi, pénziigyi vonatkozasi rendeleteinek,
hatarozatainak betartasat,

= az operativ gazdalkodasi feladatok végrehajtasat,

a szamviteli és bizonylati rend és fegyelem érvényestilését,

a koltségvetési beszamolok valodisagat,

a szabdlyzatok meglétét, azok betartasat,

a pénzgazdalkodast,

= atervezett és a teljesitett feladatok 6sszhangjat.

E.) EGYEB

1.) A tarsadalombiztositési kifizethely vezetdje a polgarmester.
2.) A polgarmester minden ho elsé szerdan 8 — 12,00 6réig tart fogadénapot.
3.) A koztisztviselok névre sz616 munkakori leiras alapjan latjak el feladatukat.



4.) A munkakdrre vonatkozo részletes leirasok a jelen SZMSZ mellékletét képezik.

5.) Az SZMSZ-t kapja: a Fegyvernek Nagykozség Polgarmesteri Hivatal (Kdrjegyzéség) valamennyi
dolgozéja a képviselstestileti jovahagyast kovetd 30 napon beliil.

6.) A Fegyvernek Nagykozség Polgarmesteri Hivatal (Korjegyzéség) Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak 1. sz. melléklete tartalmazza a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jard
koztisztvisel5i munkakorok meghatarozasat.

V. fejezet

A Polgarmesteri Hivatal (Korjegyzéség) munkaidékeretére, munkaidé beosztasara és
munkavégzésére vonatkoz6 szabalyai

A./ A Polgarmesteri Hivatal (Korjegyzség) munkarendje

1.) A Polgarmesteri Hivatalnal (Korjegyz6ség) a munkaidé heti 40 6ra
hétfétol csttortokig 8 — 16,30 6raig
pénteken 8 — 14,00 6raig

2.) A munkakozi sziinet naponta 30 perc, melyet munkaiddn belil kell kiadni.
3.) A munkakozi szlinet ideje alatt telefontigyeletet biztositani kell.

4.) Hétkoznap munkaidén kivil, pihens- és (nnepnapokon, munkasziineti
napokon csaladi eseményekhez kapcsolodé anyakényvi, katasztrofa korébe esd
allamigazgatasi szolgaltatasok az igényeknek megfelelden lathatok el.

Az lgyfél mulasztasa esetén azonban ugyanezen rendezvényt a kovetkezd
alkalommal munkaidében kell megtartani.

B./ Az tigyfélfogadas rendje
hétfén: 8 —12.00 és 13 - 16,30 6raig

kedden: 8 — 12,00 6raig

szerdan: 8-12,00 és 13 — 16,30 6raig
csutortokon: ligyfélfogadas nincs
pénteken: 8-12,00 6raig tart.

C./A munkavégzésre vonatkozé szabalyok

1.) A Kkoztisztviselé koteles a munkakori leirdsaban foglalt feladatokat
maradéktalanul ellatni.

2.) Ugyfélfogadaési id6 alatt az ligyfelek tigyeit maradéktalanul el kell latni. Ha az
illetékes Ugyintéz6 tavol van (pl.: szabadsag, tappénz, stb.), a helyettesitéseket
biztositani kell. E célbél a munkakori leirasok tartalmazzak a helyettesitések
rendjét.

A koztisztvisels tigyfélfogadasi idsben nem hagyhatja el Polgarmesteri Hivatal
(Korjegyzoség)i helyiségét, tgyfélfogadasi idén kivili munkaidében pedig
csak Polgarmesteri Hivatal (Korjegyzoéség)i tgyek intézésére hagyhatja el
Polgarmesteri Hivatal (Korjegyzéség)i helyiségét.

Ugyfélfogadasi idon kivil csak rendkiviili esetben végezheté Ugyintézés,
amikor a vidékrdl érkezé tgyfeleket és a pénztari befizetéseket kell biztositani.

3.

N

4.

2



D.) Az SZMSZ mellékletei

Az é4gazati jogszabalyokban elrendelt SZMSZ mellékleteit a polgarmesterek, illetve a jegyzé
adja ki.

E.) Ertekezletek rendje

1. A polgarmester hetente tart vezetdi értekezletet a jegyzé és a csoportvezetok részvételével. A
vezet6i megbeszélésen a polgarmester altal esetenként megbizott méas személyek is részt
vesznek.

A jegyzd és a csoportvezetok sziikség szerint tartanak feladategyezteté megbeszéléseket.

A polgarmester a hivatal dolgoz6i részére szilkség szerint, de évente legalabb egy
munkamegbeszélést hiv 6ssze. A munkamegbeszélés csak rendkivili esetben eshet egybe
tgyfélfogadasi idovel.

4. A csoportok hetente adatszolgaltatast készitenek fébb tevékenységukrél.

W
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Fegyvernek Onkormanyzat Képviselétestiilete
............... /2009.(...............) rendelet-tervezete
A Képviselétestiilet SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATROL 52616 -
tobbszér moédositott - 16/1995.(V1.22.) rendelet mddositasarol

Az o6nkormanyzatokrél sz6l6 modositott 1990. évi LXV. tv. 18. 8§ (1) bek. alapjan a

képviselotestiilet az alabbi rendeletet alkotja:

1. §. A rendelet 61. §-4ban a ,,Fegyvernek-Orményes Korjegyzéség” szévegrész hatalyat
veszti és helyébe az aldbbi széveg lép: ”a Fegyvernek Nagykozség Polgarmesteri Hivatala

bevonasaval” (Korjegyzdséget hoz létre).

2. 8. Erendelet 2010. januar 1-én Iép hatalyba.

Huber Ferenc Buzas Istvanné

polgarmester korj.feladatokat ellaté jegyzé





