Kivonat Fegyvernek Viros Onkormanyzat KépviselGtestiilete 2014. februar 27-ei iilésének
jegyzokonyvébol:

43/2014.(11.27.) sz. onkormanyzati hatarozat:

A Fegyverneki Gyermekélelmezési Konyha Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
elfogadasarol

Fegyvernek Varos Onkorméanyzat Képviselétestiilete az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés b/
pontja alapjan az alabbi hatarozatot hozza:

1.)  Fegyvernek  Varos Onkormanyzat Képviselotestilete a  Fegyverneki
Gyermekélelmezési Konyha Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat az allamhaztartasrol
szolo 2011. évi CXCV. tv. 9. § (1) bekezdésének a.) pontja, valamint az
allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szold 368/2011.(XI1.31.) Korm.rend.
13. § (1) bekezdése alapjan 2014. marcius 1-i hatdlybalépéssel a melléklet szerint
jovahagyja.

2.) Ezzel egyidejlileg a 122/2013.(IX.26.) sz. onkormanyzati hatarozattal elfogadott
Gyermekélelmezési Konyha Szervezeti és Mlikodési Szabalyzata hatalyat veszti.

Errél értesiil:
1.) Fegyverneki Gyermekélelmezési Konyha intézményvezetoje
2.) Tatéar Laszl6 polgarmester
3.) Buzas Istvanné dr. jegyzo
4.) Képviselotestiilet tagjai
5.) Polgarmesteri Hivatal pénziigyi csoportvezetdje

Kmft.
Tatar LaszI1o sk. Buzas Istvanné dr. sk.

Polgarmester jegyzo

Herman Jozsef sk.
Jkv. hitelesito




nyimasolat az eredetivel

Fegvverneki Gyermekélelmezési Konvh Y
Szervezeti és Mlikodési Szabalyzata

Az Allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. tv. 10.§.(5)bek. €s a végrehajtasarol szolo
368/2011.(X11.31.) sz korm.rend. 13.§.(1) bek. alapjan

I. Altalinos rendelkezések

1.) A koltségvetési szerv:
Neve: Fegyverneki Gyermekélelmezési Konyha

Székhelye: Fegyvernek, Szent Erzsébet ut 144,
Telephelye:  Fegyvernek, Hunyadi at 1.

2.) A koltségvetési szerv létrehozasardl rendelkezo hatarozat:

A 68/1992.(V.21.)sz. 6nkormanyzati hatarozat.
Hatalyos: 89/2011.(V.26.) 6nk.hat., 2011, jinius 1-t61.

3.) A koltségvetési szerv altal ellitand6 és kormanyzati funkci6 szerint besorolt
alaptevékenységei:

096010 Ovodai intézményi étkeztetés

096020 Iskolai intézményi étkeztetés

900080 Szabad kapacitas terhére végzett,nem haszonszerzési célu
tevékenységek kiadasai és bevételei

A koltségvetési szerv vallalkozoi tevékenységet nem végez. Szabad kapacitasat kiegészitd
tevékenysége korében hasznositja.

4.) Az alaptevékenységet megijelilo jogszabalvok megjelolése:

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. tv.

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997, évi XXXI. tv.
A Szocialis igazgatasrol és szocidlis ellatasrdl szol6 1993, évi I11. tv.

Az egészségiigyrol szol61997. évi CLIV. tv.

Az intézmény tevekenységénél a fent megjelolt jogszabalyokon til az aldbbi szabalyokat kell
betartani:

Magyar Elelmiszerkényv ( Codex Alimentarius Hungaricus )

Az élelmiszerlancrol szolo 2008. évi XLVI. Torvény altalanos eldirasai




80/1999. (XI1.28.) GM-EiM-FVM egyiittes rendelete a vendéglatas és kozétkeztetés keretében
torténd élelmiszer-eldallitas és-forgalmazas feltételeirol

68/ 2007. (VIL.26.) FVM-EiM-SZMM egyiittes rendelete az élelmiszer-eloallitas és forgalomba
hozatal egyes élelmiszer-higiéniai feltételeirdl és az élelmiszerek hatosagi ellendrzésérol

68/2011.(V1.30.) VM rendelet a vendéglaté-ipari termékek eloallitasanak és forgalomba
hozatalanak élelmiszerbiztonsagi feltételeirdl

62/2011.(V1.30.) VM rendelet a vendéglato-ipari termékek eldallitasanak és forgalomba
hozatalanak élelmiszerbiztonsagi feltételeirol
Veszélyelemzés, Kritikus szabalyozasi pontok (HACCP) rendszerének alkalmazasa

30/1995. (VI1.25.) IKM rendelet a Kereskedelmi és Vendéglatdipari Biztonsagi Szabalyzat
vonatkozo részei

33/1998. (V1.24.) NM rendelet a munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés
alkalmassag orvosi vizsgalatarol és véleményezésérol

Az élelmiszerekrdl szold 1995, évi XC. Torvény

210/2009. (IX.29.) Kereskedelmi tevékenységek végzésének feltétlelirdl

5.) Az intézmény a Fegyverneki Polgarmesteri Hivatalhoz rendelt gazdasagi szervezettel nem
rendelkezo kéltségvetési szerv.

6.) Onalléan miikodd Gyermekélelmezési Konyha pénziigyi feladatait a - hazi pénztar kivételével- a
Polgarmesteri Hivatal latja el.

Az intézmény gazdasagi iranyitasa a képviselotestiilet altal jovahagyott Gyermekélelmezési
Konyha és a Polgarmesteri Hivatal kozotti munkamegosztas és felelosségvallalasi rend

(megallapodas) szerint torténik.

7.) Szervezeti felépités, miikodés rendje

7.1. Az intézmény szakmai iranyitasat a képviselotestiilet altal megbizott intézményvezeto latja el.

7.2. Az intézmény képviseletét az intézményvezetd latja el, akadalyoztatasa esetén a polgarmester
jogosult az intézmény képviseletére.

7.3. Az intézmény gazdasigi iranyitasa a Képviselo-testiilet altal jovahagyott, jegyzdé és
intézményvezetd altal kotott munkamegosztas és felelosségvallalasi rend alapjan torténik.

7.4. A szervezet felépitése
1 o Intézményvezetd

1 16 Gazdasagi tigyintézd
1 16 Adminisztrator



1 16 Geépkocsivezetd
4 f6 Szakacs
Szakacs (konyhavezet6 helyettes) I.
Szakécs (konyhavezetd helyettes) I1.
Szakécs (aru-készlet felelds) I11.
Szakacs (aru-készlet felelds) 1V.
516 Konyhalany
Konyhalany 1.
Konyhalany II.
Konyhalany III.
Konyhalany IV.
Konyhalany V.
4,256  Konyhai kisegitd
Konyhai kisegito 1.
Konyhai kisegito 11.
Konyhai kisegité I1I.
Konyhai kisegit6 IV,
Konyhai kisegit6 V.
1 f6  Takarito 1.

0.5 f6 Hentes 1. Intézményvezeto
Gazdasagi RS Szakdcs  I- | | Konyhai kisegits
ligyintézo L. [AVs .V
Adminisztra Gépkocsiveze i
Konyhai Konvhal4
s _ yhalan
Takarito I. Kisegitd LV, y

7.5 Munkaidd, munkarend

A heti munkaidd: heti 40 éra. a munkakézi sziinet 20 perc, amit a munkaidén kiviil kell kiadni. A
munkaidé 6-14 ordig tart, kivéve a gazdasagi iigyintézot, akinek munkaideje 7-15 oraig tart. Az
adminisztritor munkaideje: 7-15 6raig tart. A konyhai kisegité 11. 7,30-15,30 6raig, a konyha kisegitd
IIL. 7-15 oraig, konyhai kisegitd 1V. 9,30-15,30 oréig, konyhai kisegitd V. 10-14 oraig.

Az intézményvezetd indokolt esetben korabbi munkakezdési idépontot is meghatarozhat.

7.6 A f6z6konvha és a gazdasagi részleg fé feladatai:

a.) A fozékonyha feladatai:

- A féz6konyha szakmai és gazdasagi iranyitasat az intézményvezeté latja el.

- Az intézményvezetd gazdasagi helyettese a gazdasagi iigyintézo.

- Az intézményvezeté szakmai helyvettese a szakdcs (konvhavezeté helvettes I-11.).
- Az intézmenyvezetd egyszemélyi felelds az intézmény szakmai és gazdasagi
munkajaért.

7.7.) Az intézményvezet feladatai:




a.) Az ellatottak igényeinek és élettani sziikségleteinek legjobban megfelelé étlap-szerkesztés,
figyelembe véve a korszer(i taplalkozasi és konyhatechnikai eljarasokat.

b.) Figyelemmel kiséri a napi nyersanyagnorma alakuléasat.

c.) Megrendeli a fozéshez sziikséges nyersanyagokat.

d.) Figyelemmel kiséri az egész napos munkafolyamatot.

e.) Napi nyersanyag kiszabatot készit, és a szakaccsal (konyhavezet6 helyettessel I-11.), valamint

a szakéccsal (arukészlet feleldssel I-11.) kivételezi a raktarbol.

) A raktari kivételezést napi anyagfelhasznalason lekonyvelteti.

) Felelés a konyha szakmai, kdzegészségiigyi, higiéniai szabalyainak betartasaért.

h.) Havonta értékeli a konyha szakmai, gazdasagi munkdjat.

i.) Eldirja és negyedévenként ellendrzi a szabalyok betartasat.

j.) Kezdeményezi az intézmény SZMSZ, valamint egyéb jogszabdlyokban eldirt szabalyzat és
azok mellékleteinek modositasat.

k.) Naponta ellendrzi az ételek mindségét, mennyiségét és a kiszéllitas rendjét.

1.) Ellitja a jogszabalyban és testiileti hatdrozatban meghatérozott feladatokat.

m.) Iranyitja, dsszehangolja, ellendrzi a szakmai, gazdasagi, karbantartasi munkékat.

n.) Leltarilag felelés az intézmény fogyoeszkozeiért. Részt vesz az dnkormanyzat rendelkezése
szerint az intézmény selejtezési és leltarozasi feladataiban.

0.) Nyersanyag-kivételezési normakalkulaciot készit.

p.) Nyilvantartja az intézmények altal jelentett 1étszamot.

7.8. A pazdasagi iigyintézo feladatai:

a.) A gazdasagi iigyintézd az intézményvezetd tavollétében ellatja az intézményvezetd
feladatait.

b.) Nyilvantartja a kis értékii targyi eszkozoket, részt vesz a leltarozasi feladatokban.

c) Ellatia a Gyermekélelmezési Konyha pénztarosi teenddit, a Hazi Pénztari
Szabalyzatban foglaltaknak megfelelden.

d.) Egy pénztarat kezel.

e.) Vezeti az analitikus nyilvantartasokat, telephelynek megfelelden.

f) A fokonyvi konyveléshez a pénztari adatokat minden hé 11-ig, 21-ig és targyhot
kovetd ho 1-ig juttatja el.

7.9. Adminisztrator feladatai:

a.) Vezeti a munkaiigyi és egyéb nyilvantartasokat, adatot szolgéltat a bérszamfejtés
szémara.
b.) A gazdasagi iigyintéz tavollétében ellatja a pénztarosi feladatokat.

7.10. A Gépkocsivezeto feladata:

a.) Kiszallitja a kész ételeket az intézmények éltal megadott idépontra €s helyre.
A szallitas soran iigyel a kész ételek mindségének és mennyiségének biztonsagara.

b.) Tisztantartja az ételszallitd gépjarmt.

¢.) Elvégzi a kisebb karbantartasi munkalatokat. Uzemelteti az ételszallité gépjarmiit, gondoskodik
annak tizemképességérol.

7.11. A szakics ( konyhavezetd helyettes) I-11. feladatai:

a.) Felelos az ételek kifogastalan mindségéért, az ¢ételek elOiras szerinti, a korszeru
konyhatechnikai eljarasok alkalmazasaval torténd elkészitéséért.

b.) Ugyel arra, hogy a nyersanyagoknal a konyhai elokészités soran minél kevesebb legyen a
tisztitasi veszteség.



c.) Felelos azért, hogy az étel idére elkésziiljon, és az intézményekhez meghatarozott iddben
kiszallitasra keriiljon. Az adagok elosztasat végzi létszamnak és életkornak megfeleléen.

d.) Minden ételbél talalas elott ételmintét vesz és azt hiitdben 48 oraig megérzi.

e.) Felel6s az egész konyha és a konyhai felszerelések tisztasagaért.

f.) Ellendrzi a konyhai dolgozok munkajat, a mosogatisnal eldirt szabalyok betartasat.

7.12 Szakics (arukészlet felelés) I-11. feladatai:

a.) Munkajukat az intézményvezetd utasitasai szerint, onalldan végzik. Felelosek az ételek izletes.

mennyiségben, mindségben megfeleld elkészitéséért.

b.) A konyhavezetd helyettes tavollétében kitelesek 6t helyettesiteni, és mindazokat a feladatokat

ellatni, amivel a foszakacsné megbizza 6ket.

a.) Anyagilag felelnek a raktéari készletért. Gondoskodnak az élelmiszerek szakositott tarolasardl,
betartva a raktarozasra vonatkozo szabalyokat. Figyelemmel kisérik az élelmiszerek
fogyaszthatosagi idejét. A szakacs-arukészlet feleldsi munkakdr valtoztatasakor tételes leltart
kell a raktarban késziteni.

7.13. Konyhaliny I-V. feladatai:

Munkéjukat kdzvetleniil a szakédcs (konyhavezetd helyettes) szervezi és iranyitja.

Feladatuk:
a.) A nycrsanyagok clokészitése, a szakics (konyhavezetd helyettes) utasitasa szerint.
b.) Az elékészitd, a konyha, a hiitd és tarolo helyiségek tisztantartisa.
c.) Kotelesek betartani a kozegészségligyi és higiénias szabalyokat.
d.) Az edények mosogatasanal, tarolasanal betartani az eldirt szabalyokat.

7.14. Konvyhai kisegit6 1-V. feladatai:

Konyhai kisegito 1.

Munkaéjat kdzvetleniil a szakacs (konyhavezetd helyettes) szervezi és iranyitja.
Feladata:
a.) A nyersanyagok el6készitése, a szakacs (konyhavezetd helyettes) utasitasa szerint.
b.) Az elékészitd, a konyha, a hiito és tarolo helyiségek tisztantartasa.
c.) Koteles betartani a kozegészségiigyi és higiénias szabalyokat.
d.) Az edények mosogatasandl, tarolasanal betartani az eldirt szabalyokat.

7.15. Konvha kisegito 11I-V.

Munkéjat kézvetleniil az intézményvezeto szervezi és iranyitja.
Feladata:

a.) A talalokonyhara kiszallitott ebéd megfeleld taroldsa, melegen tartasa az étkeztetés
megkezdéséig, az étel kiosztdsa a gyermekek részére. A konyha részérdl kikiildott
alapanyagbdl az uzsonna megfeleld elkészitése, kiosztasa a gyermekek részére.

b.) Az elokészitd, a konyha, a hiit6, tarolo és ebédlo helyiségek tisztantartasa.
c.) Kételes betartani a kdzegészségiigyi és higiénias szabélyokat.
d.) Azedények mosogatasanal, tarolasanal betartani az eldirt szabalyokat.

7.16 A Takarito I-. feladatai:

Munkajat kozvetleniil a gazdasagi tigyintézé iranyitja.

Feladata:
a.) Az intézmény tisztantartasa.



b.) Ellatja az egész intézmeény takaritasi munkait.
c.) Végzi a dolgozok védéruhainak és egyéb textilidinak mosasat, vasalasat.
d.) Szabadidejében a konyhai nyersanyag elokészitésében részt vesz.

7.17. A hentes I. feladatai

Munkajat kdzvetleniil az Intézményvezetd irdnyitja.

Feladata:
a.) Az intézményhez érkezd hisara feldolgozasa , el6készitése, a szakacs (konyhavezetd helyettes)
utasitasa szerint.
b.) Az eldkészitd, a konyha, a hiitd és tarolo helyiségek tisztantartasa.
¢.) Koteles betartani a kdzegészségligyi és higiénias szabalyokat.
d.) Az edények mosogatasanal, tarolasanal betartani az eldirt szabalyokat

7.18. Gvermekélelmezési Konyha kapacitasa:

a.) Szent Erzsébet tit 144. szam 800 adag
b.) Hunyadi ut 1. szam 500 adag

7.19. Az intézmény miikidési-gazdalkodasi feladatai:

a.) A miikédéshez sziikséges pénzeszkozoket, az ¢thezok altal befizetett nyersanyagnorma, plusz a
mindenkori rezsikdltség fedezi.

b.) A gazdasagi szervezet ellatja az intézmény tervezésével és végrehajtasival kapcsolatban
raharulé feladatokat, és biztositja a folyamatos gazdalkodas feltételeit.

Ezzel kapcsolatban a {6 feladatai a kvetkezok:

- A feliigyeletet ellatd szerv 4ltal kiadott - az intézményt érintd- rendeletek, hatarozatok betartasa.

- Az intézmény rendeltetésszerii gazdalkodasanak ellatasa, az operativ gazdalkodas vitele, a
jova hagyott kéltségvetés alapjan, figyelemmel a Konyha ¢és a Polgarmesteri Hivatal kozotti
munkamegosztas, felelésségvallalas rendjére.

- A gazdasagi szervezet kezelésébe tartozé szakfeladatok vonatkozasaban az éves koltségvetés
elokészitése.

- Az évkozben sziikségessé valo koltségvetési eldiranyzatok modositasara javaslatot tesz, illetve
készit.

- Az operativ gazdalkodas szervezése és lebonyolitdsa, a szamviteli rend és bizonylati fegyelem
érvényesitése.

- A Fegyverneki Varos Onkorméanyzat KépviselStestiilete dontésének megfeleloen koltségvetési
beszamolok elkészitése.

- A vonatkozé jogszabélyok, rendelkezések, hatdrozatok szerinti informéciok szolgaltatésa a
feliigyeleti szerv felé a gazdalkodasrol, illetve az intézmény munkdajardl.

- A munkaero-és bérgazdalkodassal kapcsolatos feladatok ellatasa.

- Selejtezés, leltirozas, valamint a mérlegkészitési feladatok ellatasaban az dnkormanyzat
rendelkezése szerint vesz részt.

- Eszkozallomany és azok valtozasarol az dnkormanyzat rendelkezése szerint szamol be.

- A szamlavezetd pénzintézetet az dnkormanyzat valasztasa szerint koveti.
Mindezen feladatok ellatasat a Szervezeti Miikddési Szabalvzat mellékletét képez6 szabalyzatok
alapjan biztositja.

7.20. Az intézmény konyvelését a Fegyverneki Polgarmesteri Hivatal végzi.

I1. Egyéb kérdések



1.) Torzsszam: 413844

2.) Szamlaszam: 11745066-15413848

3.) AFA Adéalanyisaga: AFA korbe tartozo
4.) KSH statisztikai szamjel:

5.) Feladatellatast szolgalo vagyon:

Korlatozottan forgalomképes tdrzsvagyon: az intézmények elhelyezésére szolgalo épiiletek,
épitmények, a miikodéshez sziikséges targyi €s egyeéb ingd vagyontargyak, valamint az éves
kéltségvetésben biztositott pénzeszkozok.

6.) Vagyon feletti rendelkezési joo:

Tulajdonos: Fegyvernek Varos Onkormanyzat
Hasznaldja: az intézmény

7.) Bélyegzo hasznalata:
7.1. A Fegyverneki Gyermekélelmezési Konyha bélycgzoéi és azok feliratai:

Korbélyegzé - FEGYVERNEKI GYERMEKELELMEZESI KONYHA * Fegyvernek, Szent Erzsébet it
144, *

Téglalap alaku bélyegzo: .. Fegyverneki Gyermekélelmezési Konyha
Fegyvernek, Szent Erzsébet Ut 144,
Addszam: 15413848-2-16
82):5552.13.0
7.2. A bélyegzoket évente egy alkalommal a gazdasagi iigyintézo ellendrzi
8.) Vagyon nyilatkozat tételi kitelezettség

Az intézményben a 2007. évi CLII. tv. 5.§.(1) bek. ca) pont alapjan az intézményvezetd
évente kotelezett.
Fegyvernek, 2014. februar 20.

Temesvariné Bozsé Agnes
mb. intézményvezetd






