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2015. EVI EVES ELLENORZESI TERV

A Magyarorszag helyi onkormanyzatokrol sz6l6 2011. évi CLXXXIX. tv. 119. §. (5) bekezdése alapjan a
Fegyverneki Polgarmesteri Hivatal és az 6nkormanyzati intézmények 2015. évi belsé ellendrzésének éves
ellendrzési terve:

A.

FEGYVERNEKI POLGARMESTERI HIVATAL
Belso ellenorzései

ATFOGO VIZSGALAT:

1.

Ellen6rzétt szerv, megnevezése: Fegyverneki Tiszavirag Ovoda és Bolcséde

Ellen6rzés targya: Atfogd ellendérzés. Az intézmény gazdalkodasanak eredményessége, hatékonysaga,
szabalyszerlisége, az er6forrasok felhasznalasa, a pénziigyi kotelezettségek teljesitésének ellendrzése

Ellendrzés célja: Jogszabalyi eldirasok betartdsa, a gazdalkodasi és pénziigyi fegyelem érvényesiilése, a
gazdalkodas eredményessége, hatékonysaga, az eréforrasok felhasznalasa, a pénziigyi kotelezettségek teljesitése.
Ellen6rzend6 iddszak: 2013. januar 1-t6l 2014. december 31-ig

Ellen6rzés modszere: tételes, szirdprobaszert,

Ellen6rzés varhato idépontja: 2015. majus ho

Ellen6rzésre forditott id6: 11 nap

2.

Ellen6rzott szerv, megnevezése: Fegyverneki Miivelédési Haz és Konyvtar

Ellen6rzés targya: Atfogd ellendérzés. Az intézmény gazdalkodasanak eredményessége, hatékonysaga,
szabalyszerlisége, az er6forrasok felhasznalasa, a pénziigyi kotelezettségek teljesitésének ellenérzése

Ellen6rzés célja: Jogszabalyi eldirasok betartdsa, a gazdalkodasi és pénziigyi fegyelem érvényesiilése, a
gazdalkodas eredményessége, hatékonysaga, az eréforrasok felhasznalasa, a pénziigyi kotelezettségek teljesitése.
Ellen6rzend6 iddszak: 2013. januar 1-t6l 2014. december 31-ig

Ellen6rzés modszere: tételes, szurdprobaszert,

Ellen6rzés varhato idépontja: 2015. augusztus ho

Ellen6rzésre forditott id6: 11 nap

Atfogo ellenérzésre forditott idé: 22 nap

TEMAELLENORZES:

1

Ellen6rzés targya: Vagyonvédelem, anyagmozgatasok

Ellendrzés célja: A vagyon védelme, az anyagok beszerzése, bevételezése, kiadasa, ezek szabalyozasa, a
jogszabalyban és szabalyzatban foglaltak betartasanak ellendrzése .A vagyon védelmét alatamaszto selejtezési €s
leltarozasi tevékenység ellendrzése. Ellendrzendo iddszak: 2014. év

Ellen6rzés modszere: Szuroprobaszeril.

Ellenérzott szerv, ill. szerv. egység megnevezése: Fegyvernek Varos Onkorminyzata, Fegyverneki
Gyermekélelmezési Konyha, Fegyverneki Mezdgazdasagi, Varosiizemeltetési és Fejlesztési Intézmény,
Fegyverneki Orvosi Rendeld

Ellen6rzés varhato idépontja: 2015. junius ho

Ellen6rzésre forditott idd: 5 nap

2.

Ellendrzés targya: Sajat bevételek kezelése. A sajat bevételek tervezésének megalapozasa, alakuldasanak
figyelemmel kisérése. A sajat bevétel beszedése.

Ellen6rzend6 id6szak: 2014. év

Ellen6rzés mddszere: szurdprobaszerii



Ellenérzott szerv megnevezése: Fegyvernek Viaros Onkormanyzata, Fegyverneki Gyermekélelmezési
Konyha, Fegyverneki Mezogazdasagi, Varosiizemeltetési és Fejlesztési Intézmény, Fegyverneki Orvosi
Rendel6

Ellen6rzés varhato idépontja: 2015. november ho

Ellen6rzésre forditott idd: 5 nap

Témaellenoérzésre forditott ido: 10 nap

UTOVIZSGALAT

Utovizsgalatot sziikség szerint - kiilon megrendelésre - az ellenérzések soran feltart hianyossagok
felszamolasanak ellendrzésére kell végezni.

Felhasznalandé revizori napok szama: 32 nap (atfogé vizsgalat + téma vizsgalat)

Felhasznaland6 revizori napok szama utdvizsgalat esetén: sziikség szerint, kiilon megrendelésre.

B.

Onalléan miikodo és gazdalkodé intézmények
Belsé ellendrzései

I.) Fegyverneki Tiszavirag Ovoda és Bolcséde Célellenérzések

1.
Ellendrzés targya: Szakmai, gazdasagi folyamatba épitett belsé ellenérzés
Ellenérzés célja: A gazdalkodas szabalyszeriiségének biztositasa
- minden esetben meg tortént-¢ a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, utalvanyozas és a szakmai teljesités,
az arra kijelolt személy altal
Ellen6rzott idészak: 2015. év.
Ellendrzést végzi: igazgatd, gazdasagvezetd
Ellen6rzés modszere: tételes
Ellendrzott szerv, ill.egység megnevezése: az intézmény egészére kiterjed (minden telephelyre)
Ellen6rzés varhato idépontja: folyamatos (folyamatba épitett)

2.
Ellenérzés targya: Pénziigyekkel, gazdalkodassal kapcsolatos ellenérzés
Ellen6rzés célja: Készlet és energiagazdalkodas érvényesiilése
- Készletbeszerzések (kotott felhasznalasu, kotelezd eszkozok) a tervben foglaltak - tényleges
sziikségletre alapozva - el6ny0s arakon tortének-e ?
- Tisztitoszerek beszerzése tekintetében szintén, valamint a felhasznalasnal a szigort takarékossag
érvényesiil-e?
- Az energia fogyasztas figyelemmel kisérésével az indokolatlan felhasznalas visszaszoritasa.
Ellen6rzott idészak: 2015. év
Ellendrzést végzi: igazgatd, gazdasagvezetd
Ellen6rzés mddszere: mintavételen alapuld, tételes
Ellendrzott szerv, ill. egység megnevezése: az intézmény egészére kiterjed (minden telephelyre)
Ellen6rzés idépontja: folyamatos (folyamatba épitett)

3.
Ellen6rzés targya: Szamviteli, elszamolasi tevékenységgel osszefiiggo ellenorzés
Ellenérzés célja: Bizonylati rend, bizonylati fegyelem érvényesiilése, a leltarozasi és egyéb zarlati munkalatok
szabalyszerlisége
- szigoru szamadas nyomtatvanyok nyilvantartasa-elszamolasa,
- szamlak alaki és tartalmi kdvetelményei
- leltar — leltarozasi iitemterv — lebonyolitas - megallapitasok



- év végi zarasok.
Ellen6rzott idészak: 2015. év
Ellendrzést végzi: igazgatd, gazdasagvezetd
Ellen6rzés modszere: tételes
Elleno6rzott szerv, ill. szervezeti egység megnevezése: az intézmény egészére kiterjed (minden telephelyre)
Ellen6rzés idépontja: folyamatos, szabalyzatban foglaltak szerint

4.
Ellendrzés targya: Vagyonvédelemmel osszefiiggo ellenorzés
Ellendrzés célja: Vagyonvédelemmel 0sszefiiggd szabalyzatok, nyilvantartasok teljes kor(i betartasa, készpénz és
egyéb értékek kezelése, selejtezések végrehajtasa
- Az allomanyvaltozassal kapcsolatos dokumentalasi kotelezettség
- Az érték nélkiil (mennyiségben) nyilvantartott készletek leltarozasa 09.30. fordulonappal
- A mérlegtételek leltarozasa 12.31-i fordulénappal
- Selejtezés végrehajtasa, értékben és érték nélkiil nyilvantartott készletek eszk6zok.
Ellen6rzott idészak: 2015. év
Ellendrzést végzi: igazgatd, gazdasagvezetd, pénztaros
Ellen6rzés modszere: tételes
Ellend6rzott szerv, ill. szervezeti egység megnevezése: Az intézmény egészére kiterjed (minden telephelyre)
Ellen6rzés idépontja: folyamatos, szabalyzatban foglaltak szerint

5.
Ellen6rzés targya: Sajatos belsé ellenorzések
Ellendrzés célja: Az étkezési téritési dijakkal kapcsolatos elszamolasok szabalyszeriisége
- nyilvantartasok vezetése, egyeztetése
Ellen6rzott idészak: 2015. év
Ellendrzést végzi igazgatd, gazdasagvezetd, pénztaros
Ellen6rzés modszere: tételes (folyamatba épitett)
Ellend6rzott szerv, ill. szervezeti egység megnevezése: az intézmény egészére kiterjed (minden telephelyre)
Ellen6rzés idépontja: folyamatos.

I1.) Fegyverneki Miivelodési Haz és Konyvtar Célellenérzések

1.

Ellendrzés targya: Szakmai, gazdasagi folyamatba épitett belsé ellenérzés

Ellendrzés célja: A gazdalkodas szabalyszeriiségének biztositasa (kételezettségvallalas, érvényesités,
ellenjegyzés, utalvanyozas, szakmai teljesités igazolasa)

Ellen6rzend6 id6szak: 2015. év

Ellendrzést végzi: Intézményvezetd, gazdasagvezetd

Ellen6rzési modszere: tételes

Ellen6rzott szerv, ill. szervezeti egység megnevezése: az intézmény egészére Kiterjed

Ellen6rzés varhato id6pontja: folyamatos

2.

Ellenérzés targya: Pénziigyekkel, gazdalkodassal kapcsolatban

Ellen6rzés célja: Készlet és energiagazdalkodas érvényesiilése

Ellen6rzend6 id6szak: 2015. év

Ellen6rzést végzi: Intézményvezetd

Ellen6rzési modszere: tételes

Ellen6rzott szerv, ill. szervezeti egység megnevezése: az intézmény egészére Kiterjed
Ellen6rzés varhato id6pontja: folyamatos

3.

Ellen6rzés targya: Szamviteli, elszamolasi tevékenységgel osszefiiggo ellenorzési feladatok

Ellenérzés célja: Bizonylati rend, bizonylati fegyelem érvényesiilése, a leltarozasi és egyéb zarlati munkalatok
szabalyszerlisége

Ellen6rzend6 id6szak: 2014. év

Ellendrzést végzi: Intézményvezetd, gazdasagvezetd

Ellen6rzési modszere: tételes



Ellendrzott szerv, ill. szervezeti egység megnevezése: az intézmény egészére Kiterjed
Ellendrzés varhat6 idépontja: folyamatos, szabalyzatban foglaltak szerint

4.

Ellen6rzés targya: Vagyonvédelemmel dsszefiiggo ellenérzési feladatok

Ellendrzés célja: Vagyonvédelemmel Osszefliggd szabalyzatok, nyilvantartasok teljes korlisége, készpénz és
egyéb értékek kezelése, selejtezésének végrehajtasa

Ellen6rzend6 id6szak: 2015. év

Ellendrzést végzi: Intézményvezetd, gazdasagvezetd, pénztaros

Ellen6rzési modszere: tételes

Ellendrzott szerv, ill. szervezeti egység megnevezése: az intézmény egészére Kiterjed

Ellendrzés varhat6 idépontja: folyamatos, szabalyzatban foglaltak szerint

5.

Ellen6rzés targya: Sajatos belséellendérzési feladatok

Ellendrzés célja: A konyvtari befizetésekkel, a Miivelodési Haz sajatos bevételeivel (terembérleti dij,
jegybevételek, nevezési dijak ) és a kavéhazi bevétellel kapcsolatos elszamolasok szabalyszeriiségének
ellendrzése.

Ellen6rzend6 id6szak: 2015. év

Ellendrzést végzi: Intézményvezetd, gazdasagvezetd, pénztaros

Ellen6rzési modszere: tételes

Ellendrzott szerv, ill. szervezeti egység megnevezése: az intézmény egészére Kiterjed

Ellen6rzés varhato idépontja: folyamatos.

II1.) Fegyvernek Varos Onkormanyzata és Fegyverneki Polgarmesteri Hivatal Célellenérzések

1.

Ellenérzés targya: Illetményszamfejtés ellenérzése

Ellen6rzés célja: Illetményszamfejtés adatainak egyezdsége, bizonylatok kezelése, hataridék betartasanak
ellendrzése.

Ellen6rzend6 id6szak: 2014. év

Ellen6rzést végzi: belsé ellendr

Ellen6rzési modszere: szurdprobaszerii

Ellenérzott szerv, ill. szervezeti egység megnevezése: Fegyvernek Viaros Onkorminyzata és Fegyverneki
Polgarmesteri Hivatal

Ellen6rzés varhato idépontja: 2015. aprilis ho.

2.

Ellen6rzés targya: Pénztarellenérzés

Ellen6rzés célja: A pénzkészlet rovancsolasa.

Ellen6rzend6 idészak: 2015. év, adott idépont

Ellen6rzést végzi: belsé ellendr

Ellen6rzés modszere: tételes.

Ellenérzott szerv, megnevezése: Fegyvernek Viaros Onkormanyzata, Fegyverneki Polgarmesteri Hivatal,
valamint onalléan miikodoé intézmények (Fegyverneki Mezogazdasagi, Varosiizemeltetési és Fejlesztési
Intézmény, Fegyverneki Orvosi Rendeld, Fegyverneki Gyermekélelmezési Konyha)

Ellen6rzés varhato id6pontja: folyamatos

IV. Fegyverneki Gyermekélelmezési Konyha

1.) Kotelezettségvallalas, érvényesités, ellenjegyzés, utalvanyozas, szakmai teljesités igazolasa
munkafolyamatban épitetten,

2.)  Vevo és szallitdi szerzédések nyilvantartasanak vizsgalata,

3.) Szigort szamadasu nyomtatvanyok nyilvantartasanak vizsgalata,

4.) Pénztarellenorzés (a pénztarszabalyzat érvényesiilésének vizsgalata, készpénz és egyéb értékek
kezelésének ellendrzése),

5.) Bérgazdalkodas (kinevezések, szabalyszeriiségének vizsgalata),

6.) Az intézmény sajat bevételeinek ellenérzése (szamlazas szabalyszeriisége).

Ellen6rzést végzi: intézményvezetd



V. Fegyverneki Orvosi Rendelo

1.)

Kotelezettségvallalas, érvényesités, ellenjegyzés, utalvanyozas, szakmai teljesités igazolasa
munkafolyamatban épitetten,

Vevo és szallitoi szerzodések nyilvantartasanak vizsgalata,

Szigoru szamadast nyomtatvanyok nyilvantartasanak vizsgalata,

Pénztarellendrzés (a pénztarszabalyzat érvényesiilésének vizsgalata, készpénz és egyéb értékek kezelésének
ellendrzése),

Bérgazdalkodas (kinevezések, szabalyszerliségének vizsgalata),

Az intézmény sajat bevételeinek ellendrzése (szamlazas szabalyszerlisége).

Ellen6rzést végzi: intézményvezetd

VI. Fegyverneki Mezogazdasagi, Varosiizemeltetési és Fejlesztési Intézmény

1.)

Kotelezettségvallalas, érvényesités, ellenjegyzés, utalvanyozas, szakmai teljesités igazolasa
munkafolyamatban épitetten,

Vevo és szallitoi szerzodések nyilvantartasanak vizsgalata,

Szigoru szamadasti nyomtatvanyok nyilvantartasanak vizsgalata,

Pénztarellendrzés (a pénztarszabalyzat érvényesiilésének vizsgalata, készpénz és egyéb értékek kezelésének
ellendrzése),

Bérgazdalkodas (kinevezések, szabalyszerliségének vizsgalata),

Az intézmény sajat bevételeinek ellendrzése (szamlazas szabalyszeriisége).

Ellen6rzést végzi: intézményvezetd



