Kivonat Fegyvernek Varos Onkormanyzat Képviselétestiilete 2014. februar 27-ei iilésének
jegyzokonyveébaol:

43/2014.(11.27.) sz. onkormanyzati hatarozat:

A Fegyverneki Gyermekélelmezési Konyha Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
elfogadasarol

Fegyvernek Véaros Onkormanyzat Képviselétestiilete az Alaptérvény 32. cikk (1) bekezdés b/
pontja alapjan az alabbi hatarozatot hozza:

1) Fegyvernek Varos Onkormanyzat  Képviselotestilete a  Fegyverneki
Gyermekélelmezési Konyha Szervezeti és Mukddési Szabalyzatat az allamhaztartasrol
sz0l6 2011. évi CXCV. tv. 9. 8 (1) bekezdésének a.) pontja, valamint az
allamhaztartasrdl szolo térvény végrehajtasarol szold 368/2011.(X11.31.) Korm.rend.
13. 8§ (1) bekezdése alapjan 2014. marcius 1-i hatalybalépéssel a melléklet szerint
jovahagyja.

2.) Ezzel egyidejileg a 122/2013.(1X.26.) sz. 6nkormanyzati hatarozattal elfogadott
Gyermekélelmezési Konyha Szervezeti es Miikddési Szabalyzata hatalyat veszti.

Errol értesil:
1.) Fegyverneki Gyermekélelmezési Konyha intézményvezetdje
2.) Tatar Laszl6 polgarmester
3.) Buzas Istvanné dr. jegyz6
4.) Képviselotestilet tagjali
5.) Polgarmesteri Hivatal pénziigyi csoportvezetdje

Kmft.

Tatér Laszl6 sk. Buzas Istvanne dr. sk.
Polgarmester jegyzé

Herman Jozsef sk.
Jkv. hitelesitd

Kivonat hiteléil:
2014. februar 28.

Schultz Ferencné



Fegyverneki Gyermekélelmezési Konyha
Szervezeti és MUikodési Szabalyzata

Az Allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. tv. 10.8.(5)bek. és a végrehajtasarol szolo
368/2011.(X11.31.) sz korm.rend. 13.8.(1) bek. alapjan

1. Altalanos rendelkezések

1.) A koltségvetesi szerv:
Neve: Fegyverneki Gyermekélelmezési Konyha

Székhelye: Fegyvernek, Szent Erzsébet t 144.
Telephelye:  Fegyvernek, Hunyadi ut 1.

2.) A koltségvetési szerv létrehozasardl rendelkezé hatérozat:

A 68/1992.(V.21.)sz. 6nkormanyzati hatarozat.
Hatélyos: 89/2011.(V.26.) 6nk.hat., 2011. junius 1-t6l.

3.) A koltségvetesi szerv altal elldtando és kormanyzati funkcid szerint besorolt
alaptevékenységei:

096010 Ovodai intézményi étkeztetés

096020 Iskolai intézményi étkeztetés

900080 Szabad kapacitas terhére végzett,nem haszonszerzési celu
tevékenységek kiadasai €s bevételei

A koltségvetési szerv véllalkozoi tevékenységet nem végez. Szabad kapacitasat kiegészité
tevékenysége korében hasznositja.

4.) Az alaptevékenységet megjeldlé jogszabalyok megjeldlése:

Magyarorszag helyi 6nkorméanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. tv.

A gyermekek védelmérol és a gyamigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. tv.
A Szocialis igazgatésrol és szocialis ellatasrdl szo16 1993. évi 1. tv.

Az egeészségugyrol sz6161997. évi CLIV. tv.

Az intézmeény tevékenységénél a fent megjelodlt jogszabalyokon tal az alabbi szabalyokat kell
betartani:

Magyar Elelmiszerkonyv ( Codex Alimentarius Hungaricus )

Az élelmiszerlancrdl sz416 2008. évi XLVI. Torvény altalanos elsirasai




80/1999. (X11.28.) GM-EUM-FVM egylittes rendelete a vendéglatas és kozétkeztetés keretében
torténs elelmiszer-elGallitas és-forgalmazas feltételeirol

68/ 2007. (VI11.26.) FVM-EUM-SZMM egydttes rendelete az élelmiszer-eléallitas és forgalomba
hozatal egyes élelmiszer-higiéniai feltételeir6l és az élelmiszerek hatdsagi ellendrzésérol

68/2011.(V1.30.) VM rendelet a vendéglato-ipari termékek el6allitasanak és forgalomba
hozatalanak élelmiszerbiztonsagi feltételeirél

62/2011.(V1.30.) VM rendelet a vendéglato-ipari termékek el6allitasanak és forgalomba
hozatalanak élelmiszerbiztonsagi feltételeirdl
Veszélyelemzeés, Kritikus szabalyozasi pontok (HACCP) rendszerének alkalmazésa

30/1995. (VI1.25.) IKM rendelet a Kereskedelmi és VVendéglatdipari Biztonsagi Szabalyzat
vonatkozo részei

33/1998. (VI1.24.) NM rendelet a munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés
alkalmassag orvosi vizsgalatarél és véleményezésérol

Az élelmiszerekrél sz616 1995. évi XC. Torvény

210/2009. (1X.29.) Kereskedelmi tevékenységek vegzesének feltétlelirdl

5) Az intézmény a Fegyverneki Polgarmesteri Hivatalhoz rendelt gazdasagi szervezettel nem
rendelkezé koltségvetési szerv.

6.) Onalldan mitkodd Gyermekélelmezési Konyha pénziigyi feladatait a - hazi pénztar kivételével- a
Polgarmesteri Hivatal latja el.

Az intézmény gazdasagi iranyitdsa a képviselétestiilet altal jovahagyott Gyermekélelmezeési
Konyha és a Polgarmesteri Hivatal kozotti munkamegosztas és feleldsségvallalasi rend
(megéllapodas) szerint torténik.

7.) Szervezeti felépités, miikddés rendje

7.1. Az intezmény szakmai iranyitasat a képviselétestilet altal megbizott intézményvezeté latja el.

7.2. Az intézmény képviseletét az intézményvezet6 latja el, akadalyoztatisa esetén a polgarmester
jogosult az intézmény képviseletére.

7.3. Az intézmény gazdasdgi iranyitasa a Képviselo-testulet Aaltal jovahagyott, jegyzé és
intézményvezetd altal kotdtt munkamegosztés és feleldssegvallalasi rend alapjan torténik.

7.4. A szervezet felépitése
16 Intézményvezetd

16 Gazdasagi Ugyintéz6
116 Adminisztrator



16 Geépkocsivezetd
4 16 Szakécs
Szakéacs (konyhavezeté helyettes) 1.
Szakacs (konyhavezet6 helyettes) 1.
Szakacs (aru-keszlet felelss) I11.
Szakacs (&ru-készlet felelés) IV.
516 Konyhalany
Konyhalany I.
Konyhalany I1.
Konyhalany IlI.
Konyhalany IV.
Konyhalany V.
42516 Konyhai kisegito
Konyhai kisegit6 1.
Konyhai Kisegit6 II.
Konyhai kisegité I11.
Konyhai kisegito IV.
Konyhai Kisegit6 V.
1f6 Takaritd I.

0,5 f6 Hentes I. Intézményvezeto
Gazdasagi Hentes Szakécs I- Konyhai kisegité
Ugyintézo l. \V; Ho\/
Adminisztra Gépkocsiveze i
- Konyhai Konyhalany
Takarito 1. Kisegité I-V.

7.5 Munkaidé, munkarend

A heti munkaidd: heti 40 6ra, a munkakozi sziinet 20 perc, amit a munkaidén kivil kell kiadni. A
munkaidé 6-14 oraig tart, kivéve a gazdasagi Ugyintéz6t, akinek munkaideje 7-15 Oréig tart. Az
adminisztrator munkaideje: 7-15 éraig tart. A konyhai kisegité 1. 7,30-15,30 6raig, a konyha kisegit6
I11. 7-15 6rdig, konyhai kisegité 1V. 9,30-15,30 6raig, konyhai kisegit6 V. 10-14 6réig.

Az intézmeényvezetd indokolt esetben korabbi munkakezdési idépontot is meghatarozhat.

7.6 A fé6z6konyha és a gazdasaqi részleq fé feladatai:

a.) A fézékonyha feladatai:

- A féz6konyha szakmai és gazdasagi iranyitasat az intézményvezetd latja el.

- Az intézményvezet6 gazdasagi helyettese a gazdasagi Ugyintézo.

- Az intézményvezet6é szakmai helyettese a szakacs (konyhavezet6 helyettes I-11.).
- Az intézmeényvezet6 egyszemelyi felelds az intézmény szakmai és gazdasagi
munkajéért.

7.7.) Az intézményvezeté feladatai:




a.) Az ellatottak igényeinek és élettani sziikségleteinek legjobban megfelels étlap-szerkesztés,
figyelembe véve a korszerii taplalkozasi és konyhatechnikai eljarasokat.

b.) Figyelemmel kiséri a napi nyersanyagnorma alakulasat.

c.) Megrendeli a fé6zéshez sziikséges nyersanyagokat.

d.) Figyelemmel kiséri az egész napos munkafolyamatot.

e.) Napi nyersanyag kiszabatot keészit, és a szakaccsal (konyhavezetd helyettessel I-11.), valamint

a szakaccsal (arukészlet feleléssel 1-11.) kivételezi a raktarbol.

) A raktéri kivételezést napi anyagfelhasznalason lekdnyvelteti.

) Felelds a konyha szakmai, kdzegészségugyi, higiéniai szabalyainak betartasaért.

.) Havonta értékeli a konyha szakmai, gazdasagi munkajat.

) ElGirja és negyedévenként ellenérzi a szabalyok betartasat.

) Kezdeményezi az intézmény SZMSZ, valamint egyéb jogszabalyokban eldirt szabalyzat és

azok mellékleteinek mddositasat.

k.) Naponta ellenérzi az ételek minéséget, mennyiségét és a kiszallitas rendjét.

I.) Ellatja a jogszabalyban és testlleti hatarozatban meghatarozott feladatokat.

m.) Irdnyitja, 6sszehangolja, ellenérzi a szakmai, gazdasagi, karbantartasi munkakat.

n.) Leltéarilag felelés az intézmény fogydeszkdzeiért. Részt vesz az dnkormanyzat rendelkezése
szerint az intézmény selejtezési és leltarozasi feladataiban.

0.) Nyersanyag-kivételezési normakalkulaciot készit.

p.) Nyilvantartja az intézmények altal jelentett létszamot.

7.8. A gazdasagi Ugyintézé feladatai:

a.) A gazdasagi lgyintéz6 az intézményvezet6 tavollétében ellatja az intézményvezetd
feladatait.

b.) Nyilvantartja a kis értéki targyi eszkdzoket, részt vesz a leltarozési feladatokban.

c.) Elldtja a Gyermekélelmezési Konyha pénztarosi teendéit, a Hazi Pénztari
Szabdlyzatban foglaltaknak megfelel6en.

d.) Egy pénztérat kezel.

e.) Vezeti az analitikus nyilvantartasokat, telephelynek megfelel6en.

f) A fékonyvi kdnyveléshez a pénztari adatokat minden ho 11-ig, 21-ig és targyhét
kovet6 ho 1-ig juttatja el.

7.9. Adminisztrator feladatai:

a.) Vezeti a munkaligyi és egyéb nyilvantartasokat, adatot szolgaltat a bérszamfejtés
szamara.
b.) A gazdasagi lgyintézo tavollétében ellatja a pénztarosi feladatokat.

7.10. A Gépkocsivezeté feladata:

a.) Kiszallitja a kesz ételeket az intézmények altal megadott idépontra és helyre.
A széllitas soran gyel a kész ételek minéségének és mennyiségének biztonsagara.

b.) Tisztantartja az ételszallité gépjarmiit.

c.) Elvégzi a kisebb karbantartasi munkalatokat. Uzemelteti az ételszallito gépjarmiit, gondoskodik
annak izemképességérol.

7.11. A szakacs ( konyhavezeté helyettes) 1-11. feladatai:

a.) Felelés az ételek kifogastalan mingsegéért, az ételek el6iras szerinti, a korszeri
konyhatechnikai eljarasok alkalmazasaval tértend elkészitéséert.

b.) Ugyel arra, hogy a nyersanyagoknal a konyhai elokészités soran minél kevesebb legyen a
tisztitasi veszteség.



c.) Felelés azért, hogy az étel idére elkésziljon, és az intézményekhez meghatarozott idében
kiszallitasra keruljon. Az adagok elosztasat végzi létszamnak és életkornak megfeleléen.

d.) Minden ételbdl talalas el6tt ételmintat vesz és azt hiitében 48 oraig megérzi.

e.) Felelés az egész konyha és a konyhai felszerelések tisztasagaért.

f.) Ellenérzi a konyhai dolgoz6k munkajat, a mosogatéasnal eléirt szabalyok betartasat.

7.12 Szakdécs (arukészlet felelgs) I-11. feladatai:

a.) Munkéjukat az intézményvezeté utasitasai szerint, dnalldéan végzik. Felelosek az ételek izletes,

mennyiségben, minéségben megfelel6 elkészitéséért.

b.) A konyhavezet6 helyettes tavollétében kotelesek 6t helyettesiteni, és mindazokat a feladatokat

ellatni, amivel a fészakacsn6 megbizza 6ket.

a.) Anyagilag felelnek a raktari készletért. Gondoskodnak az élelmiszerek szakositott tarolasarol,
betartva a raktarozasra vonatkozd szabalyokat. Figyelemmel Kisérik az élelmiszerek
fogyaszthat6sagi idejét. A szakacs-arukészlet felelési munkakor valtoztatasakor tételes leltart
kell a raktarban késziteni.

7.13. Konyhalany 1I-V. feladatai:

Munkéjukat kozvetlenil a szakacs (konyhavezet6 helyettes) szervezi és iranyitja.

Feladatuk:
a.) A nyersanyagok el6készitése, a szakéacs (konyhavezet6 helyettes) utasitasa szerint.
b.) Az el6készitd, a konyha, a hiit6 és tarold helyiségek tisztantartasa.
c.) Kotelesek betartani a kdzegészségugyi és higiéniads szabalyokat.
d.) Az edények mosogatasanal, tarolasanal betartani az el6irt szabalyokat.

7.14. Konvyhai Kiseqité 1-V. feladatai:

Konyhai Kisegité I.

Munkajat kdzvetlenil a szakacs (konyhavezeté helyettes) szervezi és irdnyitja.
Feladata:
a.) A nyersanyagok el6készitése, a szakéacs (konyhavezet6 helyettes) utasitasa szerint.
b.) Az elékeszitd, a konyha, a hiité és tarold helyiségek tisztantartasa.
c.) Koteles betartani a kozegészségiigyi és higiénias szabalyokat.
d.) Az edények mosogatasanal, tarolasanal betartani az eldirt szabalyokat.

7.15. Konyha kiseqité 11-V.

Munkéjat kdzvetlenll az intézményvezet6 szervezi és iranyitja.
Feladata:

a.) A talalokonyhara Kiszallitott ebéd megfelelé téaroldsa, melegen tartdsa az étkeztetés
megkezdéséig, az étel kiosztdsa a gyermekek részére. A konyha részérol kikuldott
alapanyagbol az uzsonna megfelel6 elkészitése, kiosztasa a gyermekek részére.

b.) Az el6készits, a konyha, a hiit6, tarold és ebédlé helyiségek tisztantartasa.

c.) Koteles betartani a kozegészségligyi és higiénias szabalyokat.

d.) Az edények mosogatasanal, taroldsanal betartani az el6irt szabalyokat.

7.16 A Takarité I-. feladatai:

Munkajat kdzvetlenil a gazdasagi Ugyintézé iranyitja.

Feladata:
a.) Az intézmény tisztantartasa.



b.) Ellatja az egész intézmeény takaritasi munkait.
c.) Végzi a dolgozok védéruhainak és egyéb textilidinak mosasat, vasalasat.
d.) Szabadidejében a konyhai nyersanyag el6készitéseben részt vesz.

7.17. A hentes |. feladatai

Munkajat kdzvetlenll az Intézményvezet6 iranyitja.

Feladata:
a.) Az intézményhez érkezé husaru feldolgozésa , el6készitése, a szakacs (konyhavezet6 helyettes)
utasitasa szerint.
b.) Az el6készits, a konyha, a hiit6 €s tarolo helyiségek tisztantartasa.
c.) Koteles betartani a kdzegészségligyi és higiénias szabalyokat.
d.) Az edények mosogatasanal, tarolasanal betartani az eléirt szabalyokat

7.18. Gyermekélelmezési Konyha kapacitasa:

a.) Szent Erzsébet Ut 144. szam 800 adag
b.) Hunyadi Ut 1. szam 500 adag

7.19. Az intézmény miikodési-gazdalkodasi feladatai:

a.) A muikodéshez sziikseges pénzeszkozoket, az étkezok altal befizetett nyersanyagnorma, plusz a
mindenkori rezsikoltség fedezi.

b.) A gazdasagi szervezet elldtja az intézmeny tervezésével és végrehajtdsdval kapcsolatban
raharulo feladatokat, és biztositja a folyamatos gazdalkodas feltételeit.

Ezzel kapcsolatban a f6 feladatai a kovetkezék:

- A felugyeletet ellato szerv altal kiadott - az intézményt érint6- rendeletek, hatarozatok betartésa.

- Az intézmény rendeltetésszerti gazdalkodéasanak ellatasa, az operativ gazdalkodas vitele, a
jova hagyott koltségvetés alapjan, figyelemmel a Konyha és a Polgarmesteri Hivatal kozotti
munkamegosztas, felelésségvallalas rendjere.

- A gazdasagi szervezet kezelésebe tartozo szakfeladatok vonatkozéséban az éves koltségvetés
elokészitése.

- Az évkdzben szilkségessé vald koltségvetési eldiranyzatok modositasara javaslatot tesz, illetve
készit.

- Az operativ gazdalkodas szervezése és lebonyolitasa, a szamviteli rend és bizonylati fegyelem
érvényesitése.

- A Fegyverneki Varos Onkormanyzat Képviseldtestiilete dontésének megfelelden koltségvetési
beszamoldk elkészitése.

- A vonatkoz06 jogszabalyok, rendelkezések, hatarozatok szerinti informaciok szolgaltatasa a
felugyeleti szerv felé a gazdalkodasrdl, illetve az intézmény munkajardl.

- A munkaer6-és bérgazdalkodassal kapcsolatos feladatok ellatasa.

- Selejtezés, leltarozés, valamint a mérlegkészitési feladatok ellatasaban az dnkormanyzat
rendelkezése szerint vesz részt.

- Eszkozéallomany és azok valtozasardl az 6nkorméanyzat rendelkezése szerint szamol be.

- A szamlavezet6 pénzintézetet az 6nkormanyzat valasztasa szerint kveti.
Mindezen feladatok ellatasat a Szervezeti Miikodési Szabalyzat mellékletét képezé szabélyzatok
alapjan biztositja.

7.20. Az intézmény konyvelését a Fegyverneki Polgarmesteri Hivatal végzi.

I1. Egyéb kérdések



1) Torzsszam: 413844
2.) Szdmlaszdm: 11745066-15413848

3.) AFA Adoalanyisaga: AFA korbe tartozé

4.) KSH statisztikai szamijel:

5.) Feladatellatast szolgald vagyon:

Korlatozottan forgalomképes tdrzsvagyon: az intézmények elhelyezésére szolgald éplletek,
épitmények, a mikodéshez szikséges targyi és egyéb ingd vagyontargyak, valamint az éves
koltségvetésben biztositott pénzeszkzok.

6.) Vagyon feletti rendelkezési jog:

Tulajdonos: Fegyvernek Varos Onkormanyzat
Hasznalo6ja: az intézmeny

7.) Bélyegzé hasznélata:
7.1. A Fegyverneki Gyermekélelmezési Konyha bélyegzéi és azok feliratai:

Korbélyegzs :» FEGYVERNEKI GYERMEKELELMEZESI KONYHA * Fegyvernek, Szent Erzsébet Gt
144, %

Téglalap alaku bélyegzé: ,, Fegyverneki Gyermekélelmezési Konyha
Fegyvernek, Szent Erzsébet ut 144.
Addszam: 15413848-2-16
SZJ:55.52.13.0
7.2. A bélyegzéket évente egy alkalommal a gazdasagi tgyintézé ellenérzi
8.) Vagyon nyilatkozat tételi kotelezettseg

Az intézményben a 2007. évi CLII. tv. 5.8.(1) bek. ca) pont alapjan az intézményvezetd
évente kotelezett.

Fegyvernek, 2014. februar 20.

Temesvariné Bozso Agnes
mb. intézményvezeto



