Kivonat Fegyvernek Varos Onkormanyzat Képviselétestiilete 2014. februar 27-ei iilésének
jegyzokonyveébaol:

49/2014.(11.27.) sz. onkormanyzati hatarozat:

Fegyverneki Tiszavirag Ovoda és Bélcséde és a Fegyverneki Polgarmesteri Hivatal
kozotti munkamegosztas és  felelosségvallalas rendjérél  sz6l6  megallapodas
jovahagyasarol

Fegyvernek Véaros Onkormanyzat Képviselétestiilete az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés b/
pontja alapjan az alabbi hatarozatot hozza:

Fegyvernek Varos Onkormanyzat Képviselétestiilete az allamhéaztartasrol sz6l6 2011.
évi CXCV. tv. végrehajtasarol szolé 368/2011.(X11.31.) Kormany rendelet 10. 8. (1)
bekezdése és a 10. § (4)-(5) bekezdése alapjan a Fegyverneki Tiszavirag Ovoda és
Bolcsode és a Fegyverneki Polgarmesteri Hivatal k6zotti munkamegosztas és
felelésségvallalas rendjérél sz6l6 megallapodast 2014. marcius 1-ei hatallyal e
hatarozat melléklete szerint jovahagyja.

Errél ertesil:
1.) Tatér Laszl6 polgarmester
2.) Buzas Istvanne dr. jegyz6
3.) Fegyverneki Polgarmesteri Hivatal
4.) Fegyverneki Tiszavirag Ovoda és Bolcséde intézményvezetsje
5.) Képviselotestilet tagjai
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Herman Jozsef sk.
Jkv. hitelesitd

Kivonat hiteléil:
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Schultz Ferencné



MEGALLAPODAS

Mely létrejott egyrészrél Fegyverneki Polgarmesteri Hivatal (Cim: 5231 Fegyvernek, Szent
Erzsebet Ut 171., adoszam: 15409993-1-16, kepviseli: Buzas Istvanné dr. jegyz8), mint kijelolt
koltségvetési szerv, masrészrol Fegyverneki Tiszavirdg Ovoda és Bolcsade (cim: 5231 Fegyvernek,
Szent Erzsébet Ut 88., addszam: 15412610-2-16, képviseli: Balogh Mihalyné, intézményvezets), mint
gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv kozétt az allamhaztartasrol szo6ld
torvény végrehajtasarol szol6 368/2011.(X11.31.) Kormany rendelet 10. 8§ (4) és (8)
bekezdése alapjan a munkamegosztas és felelésségvallalas rendjérol:

1. Altalanos rész

1.) A Megéllapodasban foglalt feladatokat az Intézmény székhelyén, az aldbbiak szerint
szabalyozott médon az Intézmény latja el, az intézményvezetd iranyitasaval.

2.) Az intézmény gazdaségi Ugyintéz6jének szakmai iranyitasat a Fegyverneki Polgarmesteri
Hivatal gazdasagvezetdje, ezen tuli minden tevékenységeét az intézmenyvezets irdnyitja.

3.) A Megéllapodasban foglalt feladatok végrehajtasaért, a hataridék betartaséért a gazdasagi
ugyintézé az intézményvezetovel egyutt felel.

Il. Az operativ gazdalkodés soran kialakitott munkamegosztas és felelsségvallalas rendje

1.) Koltségvetési tervezés

Az intézmény koteles elkésziteni az intézmeény éves koltségvetési tervjavaslatat a
Képviselotestiilet  altal  jovahagyott tervkoncepciéo  szerint, a  Fegyverneki
Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: PH.) altal megadott hataridére.

FelelSs: Intézményvezetd és gazdasagi ugyintézo

2.) Pénzkezelés
A pénzkezelés a Polgarmesteri Hivatal Hazipenztari Szabalyzata szerint torténik. A
hazi penztar kezelése az intézményben torténik.

FelelSs: Intézményvezet6 és gazdasagi ugyintézo

3.) Elsiranyzat médositasa, atcsoportositasa, felhasznalasa

Az eléiranyzat modositas sajat hataskorben torténé vegrehajtasara az intézmenyvezeto
jogosult az éves koltségvetési rendeletben szabalyozottak szerint. A képviselotestiilet
altal torténé intézmeényi eldiranyzat-modositast az Intézmény kezdeményezi a PH-nal
a koltségvetési rendelet szerinti modon.

4.) Pénzellatas

Az intézmény miikddési kiadasainak fedezetére az intézmeny sajat bevétele, valamint
az éves koltségvetésben meghatarozott és igény szerint utalt intézményfinanszirozas
szolgal, melyet az intézmény nem léphet tal.

Felelds: Intézményvezeto és a gazdasagi Ugyintézé

5.) Kotelezettseégvallalds, utalvanyozas



Az intézményvezeté — tavollétében: helyettese - végzi a Polgarmesteri Hivatal
Gazdasagi Szervezetének Ugyrendjében meghatarozottak szerint. A PH. Ugyrendje
tartalmazza valamennyi intézményben, kozte a Fegyverneki Tiszavirag Ovoda és
Bolcs6dében a  kotelezettségvallalas, utalvanyozas, pénzigyi ellenjegyzes,
érvenyesités, szakmai teljesités igazolasat végzok megnevezését az 5., 6., 7. pontok €és
az intézményvezeté dontésenek figyelembevételével.

6.) Szakmai teljesités igazolasa

Az intézmény végzi a Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi Szervezetének Ugyrendjében
foglaltak szerint. A szakmai teljesités igazolasat végzé személyt az intézmenyvezetd
jeldli ki és a jegyz6 hagyja jova.

7.) Pénzigyi ellenjeqyzés, érvényesités

A Fegyverneki Tiszavirag Ovoda és Bolcsédénél a pénzigyi ellenjegyzést,
érvenyesitést az intézmény gazdasagi lgyintézéje végzi .
Felelds: Az intézmény gazdasagi Ugyintézéje

8.) Pénzigyi szamviteli rend

A szamviteli, konyvelési, pénztari, nyilvantartasi és adatszolgaltatasi feladatok teljes
kora ellatasa az intézményben torténik, a gazdasagi Ugyintézé altal, a gazdasagvezetd
szakmai iranyitasaval.

A Fegyverneki Tiszavirag Ovoda és Boélcséde ki- és befizetéseit, tovabba minden
bizonylat szdmitogépes feldolgozasat az intézmény végzi teljeskorien.

9.) Analitikus nyilvantartas és adatszolgaltatas

10.)

11.)

Az intézmény készleteirél a gazdasagi gyintézé a jogszabaly szerinti mennyiségi
értéekben nyilvantartast koteles vezetni, melyet havonta és évente lezar. Az év Vvégi
zarast kovetéen a készletekrol tajékoztatast ad a Polgarmesteri Hivatal részére a
jogszabalyban meghatarozottak szerint, legkésébb targyévet koveto februar 28-ig.

Beszamolas

Az intézményvezet6 a Képviselotestiilet rendelkezése szerint testuleti tlésen, tovabba
a polgarmester rendelkezése szerint beszamol az intézmény tevékenységérol. A
Kincstarhoz  benyljtasra  kerllé  jelentéseket (havi, negyedéves, féléves,
haromnegyedéves, éves) az intézmény késziti el és a gazdasagi Ugyintézé irja ala.

Az Intézmény zéarszdmadasat az Intézmény a Polgarmesteri Hivatal rendelkezése
szerint késziti el.

Felelés: Intézményvezeté és az intézmény gazdasagi Ugyintézéje

Munkauqgyi feladatok

A munkaltatéi jogkort az intezmény vezetéje a polgarmester egyetértésével
gyakorolja. Az intézményvezet6 felel a dolgozék munkajanak szervezéséért, a végzett



munka ellendrzéséért. Nyilvantartja a szabadsagokat, a dolgozék munkaruha
juttatasait.

A Fegyverneki Tiszavirag Ovoda és Bolcséde az intézmény éves bér- és
letszamnyilvantartdsat minden év januar 15-ig atadja a Polgarmesteri Hivatal
pénzigyi csoportjanak.

Fegyverneki Polgarmesteri Hivatal altal elvégzendé feladatok:
- Az Intézményvezet6 alkalmazési okiratainak elkeészitése( munkaszerzédés, atsorolds,

munkaviszonyt megsziinteté okiratok )

12.) Intézményi belsé ellendrzés

A munkafolyamatba épitett el6zetes és utdlagos vezetéi ellendrzést, célellenérzest az
intézmény vezetéje és a gazdasagi Ugyintézé végzi. A Fegyverneki Polgarmesteri
Hivatal belsé ellenér Gtjan végzi az ellendrzést.

13.) Finanszirozas:

Az intézmény miikddési kiadasainak fedezetére az intézmeny sajat bevétele, valamint
az éves koltségvetésben meghatarozott és igény szerint utalt intézményfinanszirozas
szolgal, melyet az intézmény nem léphet tal.
Felelds: Intézményvezet6 és a gazdasagi Ugyintézé

I11. Miikodtetés, targyi eszkoz felUjitas, beruhazas, vagyonkezelés

1.) Miikodtetés
Az intézmény mikodési feltételeit az intézményi koltségvetés keretén belil az
intézmény vezet6je koteles biztositani az éves koltségvetésben meghatarozottak

szerint.

2.) Targyi eszk6zok felujitasa

Az éves koltségvetésben meghatarozott felujitasi feladatok megrendelését,
kiviteleztetését, a munka atvételet a Polgarmesteri Hivatal végzi. A feldjitasok
megkezdésérol a Fegyverneki Tiszavirdg Ovoda és Bolcséde vezetojet idében
tajékoztatja.
3.) Beruh&zas
Az éves Kkoltségvetéshen meghatarozott beruhdzasi feladatok megrendelését,
kiviteleztetését, a munka atvetelét a Polgarmesteri Hivatal végzi. A beruhazasok
megkezdésérél a Fegyverneki Tiszavirag Ovoda és Bolcsode vezet6jét idében
tajékoztatja.

4.) Vagyon hasznalata, védelme




A Fegyverneki Tiszavirag Ovoda és Bolcséde vezetsje felel a mitkddéshez biztositott
vagyon rendeltetésszerti hasznéalataert.

A vagyon miikodtetése az 6nkormanyzat vagyongazdalkodasi rendeletében és az éves
koltségvetésben meghatarozottak szerint torténik.

V. Jelen megallapodasban nem szabalyozott kérdeésekben a hatalyos jogszabalyok rendelkezései
az irdnyadok.

Fegyvernek, 2014. ..............coee.
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