Kivonat Fegyvernek Varos Onkormanyzat Képvisel§-testiilete 2019. december 10-ei {ilésének
jegyz6konyvebdl:

158/2019.(XI11.10.) sz. onkormanyzati hatarozat:

A  Fegyverneki Miivelodési Kozpont és Konyvtar Szervezeti ¢és Miikodési
Szabalyzatanak elfogadasarol

Fegyvernek Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés b/
pontja alapjan az aldbbi hatarozatot hozza:

1.) Fegyvernek Varos Onkormanyzat KépviselS-testiilete a Fegyverneki Miivelédési
Kozpont és Konyvtar Szervezeti €s Miikodési Szabalyzatat az allamhéztartasrol szolo
2011. évi CXCV. tv. 9. § (1) bekezdésének a.) pontja, valamint az adllamhaztartasrol
sz0lo torvény végrehajtasardl szolo 368/2011.(XI1.31.) Korm. rend. 13. § (1)
bekezdése alapjan 2019. december1-ei hatalybalépéssel a melléklet szerint jovahagyja.

2.) Ezzel egyidejlileg az 44/2014.(11.27.) sz. Onkormanyzati hatarozattal elfogadott
Mivelddési Haz és Konyvtar Szervezeti és Mukodési Szabalyzata hatalyat veszti.

Errél értesiil:
1.) Fegyverneki Miivelédési Haz ¢s Konyvtar igazgatdja
2.) Tatar Laszl6 polgarmester
3.) dr. Petd Zoltan jegyzo
4.) Képviselo-testiilet tagjai
5.) Polgarmesteri Hivatal pénziigyi csoportvezetdje

Kmft.

Tatar Laszlo sk. dr. Petd Zoltan sk.
polgéarmester jegyzo

Burjan Attila Janos sk.
jkv. hitelesito

Kivonat hiteléiil:
2019. december 11.

Schultz Ferencné titkarsagi eléado



FEGYVERNEKI MI”J\{EL(”);)ESI K’(")ZPONT,ES KONYVTAR
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

Az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. tv. 10. § (5) bek. és az Avr. 13. § (1) bek. alapjan
I ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. a, A koltségvetési szerv neve: Fegyverneki Miivel6dési Kozpont és Konyvtar
b, Roviditett neve: FMKK
¢, Székhelye:
5231 Fegyvernek, Szent Erzsébet ut 184. (Miivelddési Kézpont)
d, Telephelyei:
Fegyvernek, Szent Erzsébet ut 146. (Konyvtar)
Fegyvernek, Ady Endre ut 50. (Kozo6sségi Haz)
2. Koltségvetési szerv létrehozdsardl rendelkezd hatdarozat

35/1994(1V.28.).sz.6nk. hatarozat

3. Azintézmény dltal elldatando és a kormanyzati funkcio szerint besorolt alap tevékenységek:

COFOG szam | COFOG elnevezés
Konyvtari allomany gyarapitasa,
082042 nyilvantartasa

Konyvtari allomany feltarasa, megérzése,

082043 védelme
082044 Konyvtari szolgaltatasok

Kozmiivelodés — kozosségi és tarsadalmi
082091 részvétel fejlesztése

Kozmiivelddés — hagyomanyos kozosségi

kulturalis értékek

082092 gondozasa

Kozmiivelodés — egész életre Kkiterjedd
082093 tanulas, amatér miivészetek

Koézmiivel6dés — kulturalis alapu
082094 gazdasagfejlesztés
086090 Mindenféle egyéb szabadidds szolgaltatas

4. A koltségvetési szerv villalkozdsi tevékenységet nem végez.
5. Az intézmény szervezeti felépitése:

5.1. A bels6 szervezeti egységek:



Az intézmény egységes szakmai szervezetbdl all.
5.2. A szakmai szervezet Osszetétele 10 f6:

1 f6 igazgatd

2 f6 konyvtaros - informatikus

1 6 mivelddésszervezd

1 16 helytorténeti és turisztikai el6ado,
1 16 iigyintézo

1 f6 gondnok

1 16 pénzkezeld

1 16 felszolgald

1 16 kisegit0-segédkionyvtaros

5.3. A munkakorok kozotti hierarchia a kovetkezo:

igazgato

konyvtaros-informatikus 2 f6)

turisztikai és helytorténeti eldado; miivelédésszervezo jgyin%{zé,
felszolgald, pénzkezeld, gondnok

kisegitd — segédkonyvtaros

5.4. Az igazgatd:
Az intézményt az igazgatd vezeti, aki felelds az intézmény munkajaért, az ott folyo
tevékenységért, a tulajdon védelméért. Az igazgatd felett a munkaltatoi jogkort a polgarmester
gyakorolja.
Az igazgatot Fegyvernek Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete nevezi ki.

5.5 A szakmai szervezet feladatai:

Feladata az alapfeladatok szakmai megtervezése, iranyitasa, a végrehajtas vezetése. Egyiittmikodik a
gazdasagi szervezettel a tervezéstdl az értékelésig. Tagjai folyamatosan képzésben, atképzésben
vesznek részt.

Tagjai koziil konyvtarban dolgozok gazdasagi feladatot is ellatnak:

- banki utalvanyozast és
- pénztarellendrzést.

5.6. Az (gazdasdgi) iigyintézd feladatok:

A gazdasagi ligyintéz6i feladatokat a Polgarmesteri Hivatal 1atja el.

Az intézmény mikodésével, az alapfeladatok ellatasaval kapcsolatosan ellatja a gazdasagi, vagyonkezelési,
pénziigyi, szervezési és beszamolasi feladatokat.

Ellatja az intézményt gazdasagi informaciokkal és minden egyéb modon segiti a munkajat.



6. Miikodési szabdlyok:

6.1. Az intézmény nyitva tartasanak rendje:

A szabalyzatokban leirt nyitvatartasi idon, a csoportok miikodési idején, a rendezvények el6- és utdomunkain
kiviil az épiileteket be kell zarni.

6.2. Rendeltetésszerii hasznalat:

Az intézmény épiileteit, helyiségeit rendeltetésiiknek megfelelden, az allagmegovas szem el6tt tartasaval kell
hasznalni.

Az intézmény minden dolgozdja felelds a
- tulajdon védelméért,
- rend és tisztasag meglrzéséért,
- takarékos energiafelhasznalasért,
- tliz- és balesetvédelem, valamint a munkaiigyi szabalyok betartasaért.

II. EGYEB KERDESEK

1. Vagyonnyilatkozat:

Az intézményben a 2007. évi CLILtv. 5.§ (1) ca alapjan évente vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett
igazgatd
Az intézményben a 2007. évi CLILtv. 5.§ (1) cb alapjan kétévente vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett
vezetd kdnyvtaros
konyvtaros
pénzkezeld
kavéhazi felszolgalo.

2. Kolcson adott targyak:

Az egyes helyiségek berendezéseit, felszereléseit és eszkozeit elvinni vagy kolcsondzni csak az igazgatd
engedélyével, atvételi elismervény ellenében lehet.

Az intézmény dolgozdinak és a csoportok vezetdinek kiadott kulcsokat atvételi nyilatkozatot tartalmazé
nyilvantartasba kell venni.

3. Feladatellatast szolgalo vagyon:

Korlatozottan forgalomképes torzsvagyon: a koltségvetési szerv elhelyezésére szolgald épiiletek, épitmények, a
miikodéshez sziikséges targyi és egyéb ingd vagyontargyak valamint az éves koltségvetésben biztositott
pénzeszkdzok.

Vagyon feletti rendelkezési jog:

tulajdonos: Fegyvernek Varos Onkormanyzata
hasznalodja: Fegyverneki Miivelodési Kozpont és Konyvtar

4. Bélyegzo haszndlat:

A Fegyverneki Miivelddési Haz és Konyvtar altal hasznalt bélyegzo téglalap alaka melynek felirata:



FEGYVERNEKI MUVELODESI KOZPONT ES KONYVTAR Fegyvernek, Szent Erzsébet tt 184.

Adodszam: 15412641-2-16, valamint korbélyegz6 melynek felirata:

FEGYVERNEKI MUVELODESI KOZPONT ES KONYVTAR Fegyvernek, Szent Erzsébet it 184.

5. Szabdlyzatok:

Jelen szabalyzaton kivill egyéb szabalyzatok betartasaval lehet az intézményben munkat végezni vagy az

intézményt hasznalni.

6. Egyéb eldirdsok:

a, Torzsszama: 412649

b, Koltségvetési szamlaszama: 11745066-15409993-30270000
¢, AFA alanyisag: AFA korbe tartozé adoszama: 15412641-2-16

7. Hatdlyba lépés:

E Szervezeti Miikodési Szabalyzatot Fegyvernek Varos Onkormanyzata a
jovahagyta, ezzel 2019. december ..... napjaval hatalyba 1ép.

Kelt: Fegyvernek, 2019. december 3.

...../2019. (XII.10.) sz. hatarozataval

Molnér Barna
igazgatd



